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TITULO 1
NORMAS GENERALES Y DE MODIFICACION DE CREDITOS

CAPITULO I.- NORMAS GENERALES

Base 1.- Objeto de la Norma.

El Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, aprobado por R.D.Leg. 2/2004, de 5 de marzo, en su articulo 165,
punto 1, parrafo segundo, recoge la necesidad de regular la ejecucion
presupuestaria de las Corporaciones Locales al prescribir la inclusiéon en
el Presupuesto General de las Bases de Ejecucién del mismo, para cada
ejercicio econémico.

El Real Decreto 500/1.990, de 20 de abril, en materia
presupuestaria, dedica el articulo 9 al desarrollo de las materias, que
deben regularse en las Bases de Ejecucion del Presupuesto, y el articulo
53 a la definicién de las Bases, y la posibilidad de aprobar Reglamentos o
normas generales de procedimientos, en desarrollo de las Bases de
Ejecucion.

En este sentido, hay que tomar en consideracion el vigente
Reglamento General Presupuestario, en su version aprobada inicialmente
en sesion plenaria de fecha 6 de abril de 2000 y publicado en el BOP n°
155, de 6 de julio del mismo afo, y propuestas de modificacién
posteriores.

Base 2.- Principios generales.

La gestion, desarrollo y aplicacion del Presupuesto del
Ayuntamiento se realiza bajo los principios rectores que para las
Administraciones Publicas recoge el articulo 103.1 de la Constitucién,
conforme a la normativa general y especial aplicable, asi como a sus
desarrollos reglamentarios.

Base 3.- Ambito Temporal.

1.- Las presentes Bases de Ejecucion tendran la misma vigencia
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que el presupuesto aprobado para este ejercicio.

2.- Si dicho presupuesto hubiera de prorrogarse, estas Bases
regiran asimismo en el periodo de prorroga.

3.- En el supuesto de que fuera modificado por el Pleno
Corporativo, con posterioridad a la aprobacién del presente documento, el
Reglamento Presupuestario Municipal, lo dispuesto en las presentes Bases
se adecuara a lo preceptuado en el citado Reglamento.

Base 4.- Ambito de aplicacién.

Las presentes Bases se aplicaran con caracter general a la
ejecucion del Presupuesto del Ayuntamiento de Castilleja de la Cuesta.

Base 5.- Del Presupuesto y su estructura.

Las cantidades fijadas en el Estado de Gastos del Presupuesto
se consignan con caracter limitativo en relacion con el periodo de vigencia
del Presupuesto, y se vinculan con sujecion a la estructura presupuestaria
v a los niveles de vinculacién juridica establecidos en las Bases
posteriores, siendo asi que las consignaciones presupuestarias
representan una mera prevision y no constituiran derecho alguno.

Con cargo a créditos del Presupuesto corriente, Uinicamente
podran contraerse obligaciones derivadas de adquisiciones, servicios,
obras y otras prestaciones o gastos en general autorizados entre el 1 de
enero y el 31 de diciembre del ejercicio presupuestario correspondiente,
con las excepciones admisibles en la normativa legal y reglamentaria
vigente.

A estos efectos, las obligaciones de ejercicios anteriores que no
han sido reconocidas a 31 de diciembre del correspondiente afio y deriven
de compromisos de gastos en los que concurran los siguientes requisitos:

a) Que se hayan adquirido de conformidad con el ordenamiento.

b} Que hayan contado con crédito disponible en el ejercicio de
procedencia,

se imputaran al ejercicio en el que resulten exigibles, es decir, en el
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supuesto de obligaciones reciprocas cuando el acreedor haya cumplido o
garantizado la obligacion a su cargo y, en el de las obligaciones

unilaterales, cuando se hubiera dictado el acto administrativo o ley que
reconozca el derecho acreedor.

Los estados de gastos e ingresos totales del Presupuesto asi

como los ingresos corrientes, son los que a continuacion se detallan:

Entidad Gastos Ingresos Ing. Corrientes 10% Recursos
Ordinarios
Ayuntamiento 10.446.359,56€ 11.243.636,06€ 11.185.820,30¢€ 1.118.582,03€

Del Presupuesto General se desprende un superavit inicial que
queda cifrado en 797.276,50€.

Base 6.- Estructura de Gastos.

La aplicacién presupuestaria, cuya expresion cifrada constituye
el crédito presupuestario, viene definida por la conjuncion de las
clasificacién por programas y por categorias econdmicas.

El registro contable de los créditos, de sus modificaciones y de
las operaciones de ejecucion del gasto se realizard como minimo, sobre
la aplicacion presupuestaria, la cual vendra definida con arreglo a los
siguientes datos:

* Un codificador por programa de cuadro digitos
distinguiéndose: Area de Gasto, Politica de Gasto, Grupos de Programa
y Programa, segun la finalidad de los créditos y los objetivos que con
ellos se pretendan conseguir.

* Un codificador econémico de hasta cinco digitos,
distinguiéndose: Capitulo, Articulo, Concepto, Subconcepto y Partida,
seglin la naturaleza econémica de los créditos.

Se declaran expresamente abiertos todos los subconceptos que
se contemplan en la Orden EHA/3565/2008.

Base 7.- Programas de Gasto incluidos en el
Presupuesto. '
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En el Presupuesto para el gjercicio a que se refieren estas
Bases, se desarrolla la estructura por Programas de gasto que se detalla
en la pagina siguiente de las presentes Bases, seglin lo establecido en la
Orden del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, n°
HAP/419/2014, de 14 de marzo, por la que se modifica la Orden
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura
de los presupuestos de las entidades locales.

Base 8.- Estructura de Ingresos.

Las previsiones del Estado de Ingresos se han clasificado
distinguiendo: Capitulo, Articulo, Concepto y Subconcepto.

Base 9.- Vinculacion juridica de los créditos.

1.- Las previsiones incluidas en el Estado de Ingreso recoge la
estimacién de los recursos con las que se han de financiar los gastos que
se realicen.

2.- Las cantidades consignadas en el Estado de Gastos del
Presupuesto tienen caracter limitado en relaciéon con su cuantia, y
respecto del periodo de vigencia de agquéllas y se vinculen con sujecion’
a la estructura presupuestaria y a los niveles de vinculacion juridica que
se establecen en este articulo, debiendo destinarse exclusivamente a la
finalidad especifica para la que se autoricen en el Presupuesto General
o por sus modificaciones debidamente aprobadas.

No podran adquirirse compromisos de gastos por cuantia
superior al importe de los créditos autorizados en el Estado de Gastos,
siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos
administrativos que contradigan lo establecido en esa norma, tal y como
se desprende del articulo 173.5 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de
5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

Seran personalmente responsables de todo gasto que autoricen
v de toda obligacidén que reconozcan, liquiden o paguen sin crédito
suficiente, en todo caso los ordenadores de gastos y pagos, y el
Interventor del Ayuntamiento cuando no advierta por escrito su
improcedencia.
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PRESUPUESTO GENERAL 2015: CLASIFICACION POR PROGRAMAS.

: AREADE GASTO

POLITICK DE GASTO GRUPO DE PROGRAMA PROGRAMA
132 | Seguridad y Orden Piblico 1320 |Seguridad y Orden Pablico
13 Seguridad y rovilidad
1 iz d ion o afi e -
ciudadana 133 | Ordenacion del Tréfico y del 1330 | Ocdenacion de! Trafice y del Bstacivnamicnto
Estacionemiente
150 Admimstracién General de Vivienda y 1500 Administracién General de Vivienda y
Urbanismo Urbanisino
15 Vivienda y Urbanismo
153 |Vias Pablicas 1530 {Conservacién de ius Vias Piblicas
1621 | Recogida de Residuos
162 Recegida, Gestidn ¥ Tratamiento de
I3
Residuos R .
1623 }Tratamiento de Residuos
H Bienastar Comunitaric 163 | Limpieza Viaria 153C |Limpieza Viaria
164 |Cementerios ¥ servicics funerarios 1640 |Cementerio y Servicias Funerarios
165 [Alurnbrado Pablico 1650 |Alumbrade Pablice
17 Medic Ambiente 71 {Pargues v Jardines 1710 |Parques y Jardines
2310 | Asistencia Social Primaria
2311 | Promocién de la Igualdad
SBervicios Sociales ¥ . . . . N -
23 . L 231 | Asistencia Social Primaria 2312 | Promocisn de la Tercera Edad
Pramociim Social.
2313 [Promocién de la Juventud
2314 | Asistencia a Personas Dependientes
24 Fomento del £mplec 24 [Fomendo dei Empleo 2410 | Fomento dei Empleo
31 Sanidad 313 | Proteccién de ln Selubridad Piblica 3110 |Proteccién de la Salubridad Pablica
Funcionamiente de Centros Docentes de Funcionamicnto de Centros Docentes de
323 | Ensefinnza Preescolar y Primaria y 3230 | Ensefienza Preescolar ¥ Primaria y
32 Educacidn Educacion Especial Educacidn Especial
326 | Servicios Complementarios de Educacidn 3260 |Servicios Complementarios de Educacion
332 |Bibliotecas y Aschivos. 3321 |Bibliotecas Piblicas
a3 Cultura 334 | Promoeidn Cultural. 3340 {Promucién Cultural
338 | Fiestas Populares y Festejos 3380 |Fiestas Populares v Festejos
341 | Promocidn y Fomento del Deporte 3410 | Promocién ¥ Fomento del Deporte
34 Deporte
342 | Instalacionss Deportivas 3420 {Instalacienes Deportivas
[« 010, Turisim. L. .
emmesel it Administracién General de Comercia. Administracion Geuersi de Comercio.
43 pequeiias ¥ medianas 430 X N . 4300 R ~ R
Turismo y Pequehas y Medianas Empresas Turismo y Pequedas y Medianas Empresas
empresas
ag | Oweseemmmcionesde | o0 5o det Conocimiento 4920 | Gestién det Conocimiento
cardcter econdmico
91 Organocs de Gobierns 912 | Organos de Gobierno 9320 |Grganos de Gobierno
Y20 | Administracién General 9200 |Administracién General
Servicios de cardcter e ra . s . - -
92 al 923 |informacién basica y estadistica 9231 |Gestidn del Padrén Municipal de Habitantes
gener:
925 [Atencién a los Ciudadanos 9250 | Aténcién a los Ciudadanos
931 | Pelitica Econdmica y Fiscal 9310 | Politica Econdmica’y Fiscal
932 | Gestidn del Sistema Tributario 9320 |Gestidn del Sistema Tributario
%3 Aduifnistracidén
fipanciera y tributaria .. j ., N . j
933 | Gestidn del Patrimonio 9330 | Gestién del Fatrimonic
934 | Gestidn de la Denda y la Tesoreria 9346 | Gestién de la Deuda y la Tesoreria
. ‘Transferencia a Entidades Locales Transferencia a Entidades Locales
‘Transferencias a otras 942 . 9420 o
o B Territoriales Territoriales
94 ‘Administraciones
Pablicas 943 | Transferencia a Otras Entidades Locales 9430 |Transferencia a Otras Entidades Locales
133 Deuda Pablica 01l |Peuda Piblica 0110 | Deuda Piblica
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3.- Los créditos autorizados tienen caracter limitativo y
vinculante.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado siguiente, los
niveles de vinculacion juridica se establecen, con caracter general, de la
siguiente manera:

a) Respecto de la clasificacién por programas de gasto, se
establece la vinculacién a nivel del cuarto digito, es decir, por Programa
de Gasto.

b) Respecto de la clasificacién econémica, el Capitulo.

4.- No obstante el criterio general, se establece la vinculacion
al nivel de desagregacion con que aparezcan en el Estado de Gastos
respecto de los siguientes créditos:

a)Créditos ampliables.

b)Gastos de Inversion y Transferencias de Capital,
presupuestados en los Capitulos VI y VII, respectivamente.

¢} Las transferencias nominativas.
d) Los que amparen gastos con financiacion afectada de capital.

e)Respecto de los gastos con financiacion afectada que se
refieran a cualquier capitulo de gasto corriente, se establecera una o
varias Bolsas de Vinculacién dentro de cada gasto con financiacion
afectada (GFA), de manera tal de que el nivel de vinculacion
correspondiente a cada codificacion del GFA sera el mismo que se
establece en el apartado 3 de la presente Base.

S.- De manera especifica, se establece la vinculacion juridica
a nivel de desagregacion con que figuren en el estado de gastos del
Presupuesto, los créditos comprendidos en el articulo 15 “incentivos al
rendimiento” asi como los relativos a las atenciones protocolarias y
representativas.

6.- En los casos en que, existiendo dotacién presupuestaria
para uno o varios conceptos dentro del nivel de vinculacién establecido,
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se pretenda imputar gastos a otros conceptos o subconceptos de la
misma bolsa de vinculacidén, cuyas cuentas no figuren abiertas en la
contabilidad de gastos publicos por no contar con dotacién
presupuestaria, no sera precisa previa operaciéon de transferencia de
crédito, pero el primer documento contable que se tramite con cargo al
nuevo concepto, debera constar de diligencia en lugar visible que
indique: "Primera operacién imputada al concepto”.

En todo caso, habra de respetarse la estructura econémica
vigente, aprobada por Orden del Ministerio de Economia y Hacienda n°
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre.

CAPITULO II - MODIFICACIONES DE CREDITO

Base 10.- De las clases o tipos de modificaciones
presupuestarias.

Las modificaciones de crédito que podran ser realizadas en el
Presupuesto de Gastos de la Corporacién, son las enumeradas en el
articulo 34 del RD. 500/90:

- Créditos Extraordinarios.

- Suplementos de crédito.

- Ampliaciones de crédito.

- Transferencias de crédito.

- Generacion de créditos por ingresos.

- Incorporaciéon de Remanentes de crédito.
- Bajas por anulacion.

Base 11.- De las Modificaciones de Crédito.

1.- Cuando haya de realizarse un gasto para el que no exista
consignacién y exceda del nivel de la vinculacién juridica, establecido en
la Base novena, se tramitard un expediente de modificacién
presupuestaria con sujecion a las particularidades reguladas en este
capitulo.

2.- Todo expediente de modificacién de créditos sera informado
por el Interventor General del Ayuntamiento.
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3.- A los expedientes de modificacion de crédito, cuya
competencia de aprobacién sea el Pleno de la Corporacion, le seran de
aplicacion las mismas normas de informacién, publicidad vy
reclamaciones establecidas para la aprobacién del Presupuesto General
en el articulo 169 del TRLRHL, y no seran ejecutivas hasta que se haya
cumplido el tramite de publicidad posterior a la aprobaciéon definitiva.

En caso de que la publicacién en el B.O.P. se produzca con
posterioridad a la fecha de cierre del ejercicio, 31 de diciembre, el
expediente quedara automaticamente anulado sin necesidad de mas
tramite, no pudiendose proceder por tanto a su contabilizacién.

4.- Las modificaciones de crédito aprobadas por 6rgano distinto
del Pleno seran ejecutivas desde la adopcion del acuerdo de aprobacién.

Base 12.- Créditos Extraordinarios y Suplementos
de Crédito.

1.- Cuando haya de realizarse alglin gasto que no pueda
demorarse hasta el gjercicio siguiente, y no exista en el Presupuesto
crédito o sea insuficiente y no ampliable el consignado, la Alcaldia-
Presidencia ordenara la incoacion del expediente de concesiéon de crédito
extraordinario en el primer caso, o de suplemento de crédito en el
segundo.

A la propuesta se acompanara una memoria de la necesidad de
la medida, que debera precisar la clase de modificacion a realizar las
partidas presupuestarias a las que afecta y los medios o recursos que
han de financiarla.

2.- Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se
financiaran con uno o varios de los recursos enumerados en el Art. 36
del R.D. 500/1.990:

a.- Con cargo al Remanente Liquido de Tesoreria para Gastos
Generales.

b.- Con nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados
sobre los totales previstos en algiin concepto del Presupuesto corriente.
Se debera acreditar en el expediente que el resto de los ingresos vienen
efectuandose con normalidad, salvo que los nuevos y mayores ingresos
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tengan caracter finalista.

c.- Mediante anulaciones o bajas de créditos de otras partidas
del Presupuesto vigente no comprometidas, cuyas dotaciones se estimen
reducibles sin perturbacién del respectivo servicio.

3.- Los gastos de inversion también podran financiarse con
recursos procedentes de operaciones de crédito.

4.- Excepcionalmente los gastos aplicables a los capitulos I, II,
III y IV podran financiarse mediante operaciones de crédito, siendo
preciso el cumplimiento de estas condiciones:

a) Que el Pleno del Ayuntamiento, con el voto favorable de la
mayoria absoluta del numero legal de miembros de la Corporacion,
declare la necesidad y urgencia del gasto y reconozca la insuficiencia de
otros medios de financiacién de los previstos en el punto 1.

b) Que el importe total no supere el 5% de los recursos por
operaciones corrientes.

¢} Que la carga financiera total no supere el 25% de los
expresados recursos.

d} Que el vencimiento de la operacion de crédito sea anterior a
la fecha de la renovacién de la Corporacion.

5.- Cuando por razén de calamidad publica, u otros de analoga
naturaleza y excepcional interés general, el Pleno de la Corporacion
apruebe la concesion de créditos extraordinarios o suplemento de
créditos, éstos seran inmediatamente ejecutivos desde su aprobacion
inicial, sin perjuicio de los tramites posteriores de publicidad,
reclamaciones y publicacion.

Base 13.- Tramitacion de los expedientes de
créditos extraordinarios y suplementos de créditos.

1.- Seran incoados por orden de la Alcaldia-Presidencia.

2.- A la propuesta se habra de acompaifiar una memoria
justificativa de la necesidad de la medida. Dicha memoria, asi como el
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preceptivo informe de la Intervencién Municipal se remitiran a la
Comisién Informativa correspondiente, donde se dilucidara el expediente.

3.- La aprobaciéon de los expedientes serd competencia del
Pleno de la Corporacion.

4.- Los expedientes, aprobados inicialmente por el Pleno del
Ayuntamiento, se expondran al publico durante quince dias habiles,
pudiendo los interesados presentar reclamaciones.

Si durante el citado periodo no se hubieran presentado
reclamaciones, la modificacién de crédito quedarad definitivamente
aprobada, debiendo en otro caso resolver el Pleno en el plazo de un mes
contado desde la finalizacién de la exposicién al publico.

5.- Cuando la causa del expediente fuera calamidad piablica u
otras de excepcional interés general, la modificacién presupuestaria sera
ejecutiva desde la aprobacién inicial y, en consecuencia, a partir de ese
momento podra aplicarse el gasto.

Base 14.- Ampliacion de Créditos.

1.- Se consideran partidas ampliables aquellas que
correspondan a gastos financiados con recursos expresamente afectados.

En particular se declaran ampliables las siguientes partidas:

Partida de Gastos Concepto de Ingreso
9200.83000 Admoén. General. Anticipos Reintegrables al
Personal. Grupo |
Admén. General. Anficipos Reintegrables al
9200.83001 Personal. Grupo II
830.00 | Anticipos reintegrables al personal
9200.83002 Admén. General. Anticipos Reintegrables al
Personal. Grupo IIi
9200.83003 Adméon. Gfanefal. Fondo Reintegrable de
Emergencia
Seguridad ¥y Orden Piblico. Gratificaciones . . . .,
1320.15102 Pol. Local. Serv. Vigilancia 329.00 | Vigilancia especial de Establecimientos
3320.22708 | Gestion Stma. Tributario. Serv. Recaud. a .
favor Entidad 392.11 Recargo de apremio
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Bonificacidn OPAEF por Recaudacién en

399.07 Voluntaria

391.20 Multas por infrace. Ord. Circul.

2.- La ampliacion de créditos exigira la tramitacion de
expediente, en el que se acredite, respecto de aquellos conceptos de
ingreso afectados, el reconocimiento de mayores derechos sobre los
previstos en el Estado de Ingresos.

3.- La competencia para la aprobaciéon de los expedientes de
ampliacion de créditos corresponde a la Alcaldia-Presidencia previo
informe de la Intervencion.

Base 15.- Transferencias de Crédito.

1.- Cuando haya de realizarse un gasto aplicable a una partida
cuyo crédito sea insuficiente y resulte posible minorar el crédito de otras
partidas correspondientes a diferentes niveles de vinculacion juridica, sin
alterar la cuantia total del estado de gastos, se aprobara un expediente
de transferencia de crédito.

2.- En todo caso, se estara a las limitaciones que se establecen
en el Art. 180 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales:

a) No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios
concedidos durante el ejercicio.

b) No podran minorarse los créditos que hayan sido
incrementados con suplementos o transferencias, salvo cuando afecten
a créditos de personal, ni los créditos incorporados como consecuencia
de remanentes no comprometidos procedentes de presupuestos cerrados.

¢) No incrementaran créditos que como consecuencia de otras
transferencias hayan sido objeto de minoracién, salvo cuando afecten a
créditos de personal.

En todo caso, las anteriores limitaciones no afectaran a las
transferencias de crédito que se refieran a los programas de imprevistos
y funciones no clasificadas, ni seran de aplicacién cuando se trate de
créditos modificados como consecuencia de reorganizaciones
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administrativas aprobadas por el Pleno.
3.- El érgano competente para la autorizacién sera:

aj El Pleno de la Corporacion, respecto de las transferencias de
crédito entre distintos grupos de funcion.

b) La Alcaldia-Presidencia, a través de la correspondiente
Resolucion, respecto del resto de transferencias de crédito.

4.- En cuanto a la efectividad de las transferencias de créditos
que hayan de ser aprobadas por el Pleno, sera de aplicacién el tramite
estipulado para los expedientes de créditos extraordinarios y suplementos
de créditos.

S.- En todo caso, constara en el expediente de transferencia
informe previo de la Intervencién que, en todo caso, habra de informar
sobre la disponibilidad del crédito o créditos a minorar. Asi, con la misma
fecha del informe, se procedera a practicar la correspondiente Retencién
de Crédito para Transferencias.

Base 16.- Generacion de Créditos por Ingresos.

1.- Podran generar crédito en el Estado de Gastos, los siguientes
ingresos de naturaleza no tributaria, no previstos o superiores a los
contemplados en el Presupuesto, procedentes de las siguientes
operaciones:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de
personas fisicas o juridicas para financiar junto con el Ayuntamiento
gastos que por su naturaleza estén comprendidos en los fines u objetivos
asignados al mismo. En este caso sera preciso que se haya producido el
ingreso o, en su defecto, que obre en el expediente acuerdo formal de
conceder la aportacién.

b) Enajenacién de bienes municipales, siendo preciso que se
haya procedido al reconocimiento del derecho.

c) Prestacion de servicios, por lo cual se hayan liquidado precios
publicos, en cuantia superior a los ingresos presupuestados,
requiriendose asimismo el reconocimiento del derecho asi como la efectiva
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recauidacion de los mismos.

d) Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente, cuyo
cobro podra reponer crédito en la cuantia correspondiente, para lo que se
necesitara el efectivo cobro del reintegro.

2.- Cuando se conozca €l compromiso firme de efectuar una
aportacion a favor del Ayuntamiento, o se haya recaudado alguno de los
ingresos descritos en el punto 1, en cuantia superior a la prevista en el
presupuesto, se evaluara si los créditos disponibles en las
correspondientes partidas del estado de gastos son suficientes para
financiar el incremento de gasto que se prevé necesitar en el desarrollo de
las actividades generadoras del ingreso.

Asi, por compromiso firme de ingreso sélo se entendera el
acuerdo o concierto con el Ayuntamiento de una persona fisica o juridica,
por la que ésta se obliga a financiar, total o parcialmente, el gasto en
cuestion de forma pura o condicionada. Una vez cumplidas las
obligaciones que el Ayuntamiento hubiere asumido en el mencionado
acuerdo, el compromiso firme dara lugar a un derecho de cobro exigible
por los mismos.

Si dicho volumen de crédito fuera suficiente, no procedera
tramitar el expediente de generacion de créditos.

En el supuesto de que los créditos se estimaran insuficientes,
se incoara expediente en el que se justificara la efectividad de los cobros
o la firmeza del compromiso, asi como la partida que debe ser
incrementada.

3.- El expediente habra de contener:

* Informe en el que se deje constancia de la existencia de
correlacion entre el ingreso y el crédito generado.

* Determinacion concreta de los conceptos de ingreso en los que
se haya producido un ingreso o un compromiso firme de ingreso no
previsto o que supere al previsto en el presupuesto inicial, asi como la
cuantia de los mismos.

* La fijacion de las partidas de gastos y la cuantia del crédito
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generado.

4.- Laaprobacion del expediente de generacion de créditos, sera
competencia de la Alcaldia-Presidencia, mediante Decreto.

5.- Salvo excepciones, los créditos generados con base en
derechos reconocidos en firme pero no recaudados, no seran ejecutivos
hasta que no se produzcan los ingresos.

Base 17.- Incorporacion de Remanentes de Crédito.

1.- Los remanentes de crédito estan constituidos por los saldos
de créditos definitivos no afectados al cumplimiento de obligaciones
reconocidas (fase O de ejecucion).

2.- Podran incorporarse a los correspondientes créditos de los
estados de gastos del Presupuesto inmediato siguiente los remanentes de
crédito no utilizados, siempre y cuando existan para ello suficientes
recursos financieros.

Sera preciso constatar la existencia de ingresos afectados,
pues los correspondientes créditos, en todo caso, deben ser incorporados,
hasta tanto no se acuerde la cancelacién de los mismos, que, en todo
caso, se debera producir con motivo de la Liquidacién del Presupuesto.

En todo caso, no seran incorporables los créditos declarados no
disponibles, ni los remanentes de crédito ya incorporados en el ejercicio
anterior, no derivados de Gastos con Financiacion Afectada.

3.- Los remanentes de crédito a que hace referencia el apartado
anterior, procederan de:

a) Los créditos extraordinarios, los suplementos de crédito, asi
como las transferencias de crédito que se hayan concedido o autorizado,
respectivamente, en el tltimo trimestre del ejercicio y en todo caso, para
los mimos gastos que motivaron su concesién o autorizacioén.

b) Los créditos que amparen compromisos de gasto del ejercicio
anterior a que hace referencia el articulo 26.2 del R.D. 500/90.

¢} Los créditos por operaciones de capital.
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d) Los créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacion
de los derechos afectados.

€) Los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos
afectados.

4.- Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el
volumen de gasto dominante de la incorporacion de remanentes, la
Alcaldia-Presidencia, previo informe de la Intervencién, establecera la
prioridad de actuaciones, a cuyo fin se tendra en cuenta la necesidad de
atender en primer lugar el cumplimiento de obligaciones resultantes de
compromisos de gastos aprobados en el afio anterior.

S.- Los remanentes de crédito incorporados se podran aplicar
tan solo dentro del ejercicio presupuestario en el que se acuerde su
incorporacion. No obstante, para el caso de remanentes de crédito que
amparen proyectos financiados con ingresos afectados, se incorporaran
obligatoriamente, sin limite en cuanto al nimero de ejercicios, salvo que
se desista total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecuciéon del
gasto, sea imposible su realizacién o la finalidad haya sido cumplida en
su integridad.

6.- Con caracter general, la incorporacién de remanentes
requerira la previa aprobaciéon de la Liquidacién del Presupuesto del
gjercicio anterior. No obstante, se podran incorporar los remanentes de
crédito del ano precedente antes de la aprobacién de la Liquidacion del
ejercicio anterior, cuando se financien con nuevos o mayores ingresos o
compromisos firmes de aportacion, y en el caso de remanentes de crédito
con financiaciéon afectada, hasta el limite de la desviacién de financiacién
positiva que se informe debidamente.

7.- La aprobacién de la incorporacién de remanentes
correspondera a la Alcaldia-Presidencia mediante Decreto, previo informe
de la Intervencion.

8.- A los efectos de incorporaciones de remanentes de crédito,
se consideraran recursos financieros:

* El Remanente Liquido de Tesoreria, sea éste para gastos
generales o para gastos con financiacién afectada

17
Exemo. Ayuntamiento de Castilleja de la Cuesta
C/ Convento, 8 | CP 41950 | Tel. 95416 4544/4609/4737 | Fax. 954161609
Web: www.castillejadelacuesta.es
e-mail: ayto@castillejadelacuesta.es



Ayurtamiento

CCIS’{*iHEjd&{aCUGS’f‘(I

* Los nuevos o mayores ingresos recaudados sobre el total
previsto.

Base 18.- Bajas por Anulacion,

1.- Cuando la Alcaldia-Presidencia estime que el saldo de un
crédito es reducible o anulable sin perturbacién del servicio podra
ordenar la incoacién del expediente de baja por anulacién. En dicha
orden se precisaran las partidas afectadas y la cuantia del crédito que se
pretende anular.

Por la Intervencion se procedera a la inmediata retencion de los
créditos afectados, a través de la correspondiente Retencion de Crédito
para Bajas.

2.- Podra dar lugar a una baja de créditos:

a) La financiacion del Remanente de Tesoreria negativo que
resulte de la Liquidacién del ejercicio anterior.

b) La financiacién de Créditos Extraordinarios y de Suplementos
de Crédito.

¢) La ejecucion de otros acuerdos del Pleno de la Corporacion.

3.- La aprobacion de la Baja por Anulacién correspondera al
Pleno de la Corporacion, previo informe de Intervencion.

TITULO II
DE LOS GASTOS

CAPITULO I.- GESTION PRESUPUESTARIA

Base 19.- Limites y situaciones de los Créditos.

1.- Los créditos del Estado de Gastos tienen caracter limitativo
y vinculante, a nivel de la vinculacién juridica establecida en estas Bases.
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Con cargo a los créditos del Estado de Gastos solo podran
contraerse obligaciones derivadas de gastos realizados en el gjercicio. No
obstante y con caracter excepcional, podran imputarse al Presupuesto
vigente, en el momento de su reconocimiento, las siguientes obligaciones:

* Las que resulten de liquidacién de atrasos a favor de la
plantilia.

* Los derivados de compromisos de gastos adquiridos en forma
reglamentaria en ejercicios anteriores. Cuando se trate de proyectos
financiados con ingresos afectados, previamente se habra acordado la
incorporacién de remanentes de crédito.

* Obligaciones procedentes de ejercicios anteriores por
realizacion de gastos no aprobados con anterioridad, (Art. 60.2 R.D.
500/90, de 20 de abril).

* Los derivados de sentencias judiciales, una vez realizados los
tramites previstos en el art. 106 de la Ley 29/1998, de 13 de julio,
reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-Administrativa, (cuando la
Administracién fuere condenada al pago de cantidad liquida, el érgano
encargado de su cumplimiento acordara el pago con cargo al crédito
correspondiente de su presupuesto que tendra siempre la consideracién
de ampliable. Si para el pago fuese necesario realizar una modificacién
presupuestaria, deberd concluirse el procedimiento correspondiente
dentro de los tres meses siguientes al dia de notificacion de la resolucion
judicial.)

2.- La situacion ordinaria de los créditos es la de disponible.

3.- Los créditos pasaran a situacién de no disponible por
acuerdo plenario. Para su reposicién en disponible se requerirda nuevo
acuerdo o el transcurso del tiempo fijado por el Pleno, si la no
disponibilidad se acordé por plazo determinado. Con cargo al saldo
declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de gastos ni
transferencias y su importe no podra ser incorporado al presupuesto del
gjercicio siguiente.,

Respecto de aquellos gastos que se financien total o
parcialmente mediante subvenciones, aportaciones de otras Instituciones
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u operaciones de crédito, con la aprobacién definitiva del Presupuesto,
habra que efectuar las oportunas Retenciones de Crédito por Falta de
Financiacion, que habran de ser anuladas cuando se cumpla la
condicion, se reconozca el derecho o se formalice el compromiso de
ingreso por las entidades que conceden la subvencién o el crédito.

En cualquier caso y como excepcion a lo sefialado en el parrafo
anterior, dado el hecho de que, en determinadas subvenciones de
caracter repetitivo, con independencia de cuando se conceda la
subvencién correspondiente, el periodo de elegibilidad del gasto abarca
la totalidad del afio natural, se hace necesario que las aplicaciones de
gasto correspondientes a las mismas figuren en situaciéon de disponible
con la aprobacion del presupuesto o prorroga del mismo. De manera
taxativa se detallan las siguientes:

GFA Denominacidn

15000001 | Prog. Zona de Trabajo Sccial. Personal Basico

15000002 | Prog. Servicio de Ayuda a Domicilio

15000003 Mantenimiento del Centro Infantil

15000004 | Prog. Habilidades Madres-Padres

15000005 | Prog. Dinamizacion Comunitaria

15000006 | Prog. Dinamizacién Infantil

15000007 | Mantenimiento Centro Municipal Informacién a la Mujer

15000009 | Convenio Contratacién Monitor Deportivo

15000011 | Programa Ribete

15000013 | Servicio Ayuda a Domicilio, Ley de Dependencia

4. La retencion de créditos se efectuara por la Intervencién al
certificar sobre la existencia de saldo suficiente para la autorizacién de un
gasto o cuando se certifique la existencia de saldo suficiente en
expediente de transferencia.

~ La suficiencia de saldo se verificarda a nivel de vinculacién
juridica. En los supuestos de transferencia de créditos, la suficiencia
debera existir, ademas, a nivel de la partida presupuestaria concreta que
soporta la cesion de crédito.
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En todo caso y dado el caracter periédico y repetitivo de
determinados gastos, fundamentalmente derivados de suministros
basicos y reparaciones, y su necesidad, se efectuara, con la aprobacién
del Presupuesto, una retenciéon de crédito en cuantia igual a la
consignacion inicial en las aplicaciones presupuestarias que a
continuaciéon se detallan, con independencia de que si durante la
ejecucion del Presupuesto fuera necesario su ampliaciéon, con cargo a la
Bolsa de Vinculacién Juridica correspondiente, esta fuese incrementada.

Aplicaciéon Denominacioén
1320.22103 Seguridad y orden publico. Combustibles y carburantes
1320.214 Seguridad y orden publico. Elementos de Transporte
1621.214 Recogida de Residuos. Elementos de Transporte
1621.22103 Recogida de Residuos. Combustibles v carburantes
1623.22712 Tratamiento de Residuos. Servicio Elimin. y Tratam. de RSU
1630.22103 Limpieza Viaria. Combustibles y Carburantes
1640.22100 Cementerio y Serv. Funerarios. Energia Eléctrica
1650.22100 Alumbrado Publico. Energia Eléctrica
1710.22100 Parques y Jardines. Energia Eléctrica
1710.22101 Parques y Jardines. Agua
2310.22103 Asistencia Social Primaria. Combustibles y Carburantes
3230.22100 thnciopam. Centr(?:s Docentfas de Ens‘eﬁarfza Preescolar y
Primaria y Educacién Especial. Energia eléctrica
3230.22101 Fu.nciopam. Centrc?_s Docentgs de Ensefianza Preescolar y
Primaria y Educacién Especial. Agua
3230.22103 Fu_nciopam. Centr9§ Docent_es de Enseﬁapza Preescolar y
Primaria y Educacién Especial. Combustibles y carburantes
3420.22100 Instalaciones Deportivas. Energia Eléctrica
3420.22101 Instalaciones Deportivas. Agua
3420.22102 Instalaciones Deportivas. Gas
9120.233 Organos de Gobierno. Otras indemnizaciones (Asistencias)
9200.22200 Administracién General. Telefénicas
9200.22201 Administracién General. Postales
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Gestion del Sistema Tributario. Servicios de Recaudaciéon a favor

9320.22708 de la entidad

9330.214 Gestion del Patrimonio. Elementos de transporte

9330.22100 Gestion del Patrimonio. Energia eléctrica

9330.22101 Gestién del Patrimonio. Agua

9330.22103 Gestion del Patrimonio. Combustible

Gestion del Patrimonio. A la Comunidad de Propietarios del

9330.48906 Aparcamiento de Nueva Sevilla

Base 20.- Fases del Presupuesto de Gastos.

1.- La gestién y uso del Presupuesto de gastos de la Entidad se
realizara a través de las siguientes fases:

a) Autorizacién del gasto.
b) Disposicion o Compromiso del gasto.
¢} Ordenacion del pago.

2.- No obstante, en aquellos casos determinados en los que asi
se establezca, un mismo acto administrativo de gestion del Presupuesto
de gastos podra abarcar mas de una fase de ejecucién de las
enumeradas, produciendo el acto administrativo que las acumule, los
mismos efectos que si se acordaren en actos administrativos separados.
A estos efectos, pueden darse tinicamente los siguientes supuestos:

* Autorizacion-Disposicion.
* Autorizacién-Disposicidon-Reconocimiento de la Obligacion.

Base 21.- Autorizacion del gasto.

1.- La Autorizaciébn de Gastos constituye el inicio del
procedimiento de ejecucion del gasto, siendo el acto administrativo en
virtud del cual se acuerda la realizacion de uno determinado, en cuantia
cierta o aproximada, para el cual se reserva la totalidad o parte de un
crédito presupuestario.

2.- La autoridad competente para dicha Autorizacién sera el
Organo que tenga atribuida la disposicion del gasto, de conformidad con
la Base 22.
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Base 22.- Disposicion de Gastos.

1.- Disposiciéon o Compromiso de gastos es el acto mediante el
que se acuerda, previo cumplimiento de los tramites establecidos, la
realizacion del gasto, previamente autorizado, y por un importe
exactamente determinado. Es un acto con relevancia juridica para con
terceros y vincula al Ayuntamiento a la realizacién de un gasto concreto
y determinado, tanto en su cuantia como en las condiciones de su
ejecucion.

2.- Son Organos competentes para aprobar la Disposicion de
gastos, el Alcalde-Presidente o el Pleno, seglin corresponda, a tenor de lo
dispuesto en la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de
Régimen Local y disposicién adicional segunda de la Ley 30/2007, de
Contratos del Sector Publico. No obstante, la Alcaldia-Presidencia podra
delegar, todas o parte de las competencias que se relacionan en las
presentes Bases al Concejal-Delegado titular del Area de Economia y
Hacienda, en su caso, o bien a la Junta de Gobierno Local.

Base 23.- Reconocimiento de la Obligacién.

1.- Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un
crédito exigible contra el Ayuntamiento, derivado de un gasto autorizado
y comprometido, previa la acreditacién documental ante el 6rgano
competente, de la realizacion de la prestacion o del derecho del acreedor,
de conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y
comprometieron el gasto.

2.- La simple prestacién de un servicio o realizaciéon de un
suministro u obra no es titulo suficiente para que la Entidad se reconozca
deudora por tal concepto, si aquellos no han sido requeridos o solicitados
por la autoridad u 6rgano competente. Si no ha procedido la
correspondiente autorizacién, podra producirse la obligacién unipersonal
de devolver los materiales y efectos o de indemnizar al suministrador o
ejecutante.

3.- Los documentos justificativos del reconocimiento de la
obligaciéon deberan contener, como minimo, los siguientes datos:
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a) Identificacion del Ente contratante (Ayuntamiento con su
CIF).

b) Identificacion del Contratista (denominaciéon y CIF/NIF).

¢) Numero de factura y fecha.

d) Descripcién suficiente de la obra, suministro realizado o del
servicio prestado.

e} Importe facturado, con detalle de la Base Imponible e IVA
correspondiente o, en su caso, indicacion de “IVA incluido”.

f) NGmero del expediente de gasto que ampare la adjudicacion,
si existe.

g) Sello o firma del contratista.

h) Recibi y conforme firmado por el receptor del material,
acreditativo de que el servicio o suministro se ha efectuado de
conformidad con las condiciones contractuales.

i} Visto Bueno del Delegado/a del Area correspondiente.

j) Los demas requisitos establecidos por las disposiciones
fiscales y mercantiles aplicables a los organismos publicos.

k) Las certificaciones de obras deberan justificarse mediante
relaciones valoradas en que se fundamenten, las cuales tendran la misma
estructura que el presupuesto de la obra, y expresaran mediante
simbolos numéricos o alfabéticos, la correspondencia entre las partidas
detalladas en uno y otro documento.

4.- Cumplimentados los requisitos anteriores, se trasladaran a
la Intervencion, con el fin de ser fiscalizadas. De existir reparos se
devolveran al Centro gestor, a fin de que sean subsanados los defectos
apreciados, o devueltas al proveedor o suministrador con las
observaciones oportunas.

5.- Una vez fiscalizadas de conformidad, se elevaran a la
aprobacién del é6rgano competente, segiin la cuantia:

a) Al Pleno, sila cuantia del gasto supera el 10% de los recursos
ordinarios del Presupuesto o los importes que en cualquier caso se
determinen por la normativa vigente.

b) A la Alcaldia-Presidencia, mediante Relaciones de Facturas,
las cuales seran aprobadas mediante la oportuna Resolucién.

c) No obstante lo anterior, las certificaciones de obras y las
facturas relativas a las mismas, en tanto que no sean competencia del
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Pleno de la Corporacién, seran aprobadas por la Junta de Gobierno Local.

6.- En todo caso, se exceptiian de dicho requisito aprobatorio,
y por tanto no requieren aprobacién expresa, cualguiera que sea su
cuantia:

a) Los haberes, dietas y gastos de representacion.

b) Pagos del Estado y Seguros Sociales.

c} Los gastos derivados del régimen, previamente determinado,
de indemnizaciones a los miembros de la Corporacién.

d) Los derivados de intereses y amortizaciones de créditos, asi
como las comisiones y gastos bancarios, incluidas comisiones de las TPV.

e) Premios de cobranza derivados de la gestién tributaria y
recaudatoria realizadas por el O.P.A.E.F.

Base 24.- Documentos suficientes para el
reconocimiento de las obligaciones.

1.- Para los gastos de personal, se observaran las siguientes
reglas:

a) Las retribuciones basicas y complementarias del personal
eventual, funcionario y laboral se justificaran mediante las néminas
mensuales.

b) Las remuneraciones por los conceptos de gratificaciones,
horas extraordinarias, mercadillos, etc., se justificaran con los partes de
servicio, y necesitaran, al igual que los complementos de superior
categoria y productividad, de Resolucién de la Alcaldia-Presidencia para
su inclusién en némina.

c) Las nominas tienen la consideracién de documento O. Las
cuotas de Seguridad Social quedaran justificadas mediante las
liquidaciones correspondientes, que tendran la consideracion de
documento O.

2.- Para los gastos en bienes corrientes y servicios, se exigira la
presentacién de la factura correspondiente, la cual deberé ajustarse al
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién,
aprobado por el R.D. 1496/2003, de 28 de noviembre.

25
Excmo. Ayuntamiento de Castilleja de la Cuesta
C/ Convento, 8 | CP 41950 { Tel. 95416 4544/4609/4737 | Fax. 954161609
Web: www castillejadelacuesta.es
e-maik: ayto@castillejadelacuesta.es



Agurtamiernto

odel

Castilleja Cuesta

3.- En los gastos financieros, incluidos en los Capitulos 11T y IX
del Estado de Gastos, se observaran estas reglas:

a) Los gastos por intereses y amortizacion que originen un cargo
directo en cuenta bancaria se habran de justificar con la conformidad de
la Intervencién respecto a su ajuste al cuadro financiero. Se tramitara
documento O por Intervencion.

b} Del mismo modo se procedera respecto a otros gastos
financieros, si bien en este caso habran de acompanarse los documentos
justificativos, bien sean facturas, liquidaciones, sentencias o cualquier
otro que corresponda.

4.- En las transferencias corrientes o de capital que el
Ayuntamiento haya de satisfacer, se tramitara documento O, cuando se
acuerde la transferencia, siempre que el pago no estuviere sujeto al
cumplimiento de determinadas condiciones. Siel pago de la transferencia
estuviera condicionado, la tramitacién de documento O tendra lugar por
haberse cumplido las condiciones fijadas.

Las transferencias a Mancomunidades, Consorcios y Entidades
Supramunicipales se realizaran, sobre la base de los acuerdos
previamente adoptados sobre la aportacién del Ayuntamiento en su
financiacién. Las transferencias a Asociaciones y entidades sin animo de
lucro, se realizara en base a los Convenios firmados o a las bases de la
convocatoria.

5.- La concesion de anticipos reintegrables al personal generara
la tramitacion de documento ADO, cuyo soporte sera la solicitud del
interesado, informe del Departamento de Personal, autorizacién del
Comité de Empresa, asi como la correspondiente Resolucién de la
Alcaldia-Presidencia en virtud de la que se autorice su concesion, previo
informe de la Intervenciéon Municipal.

Base 25.- Ordenacion del Pago

1.- La ordenacién del pago corresponderda a la Alcaldia-
Presidencia, si bien podra delegar de acuerdo con lo establecido en la
normativa vigente.

2.- La ordenacion de pagos, con caracter general, se efectuara
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en base a relaciones de ordenes de pago que elaborara la Tesoreria, de
conformidad con el Plan de Disposicién de Fondos vigente, si bien cuando
la naturaleza o urgencia del pago lo requiera, la ordenaciéon del mismo
puede efectuarse individualmente.

En cualquier caso, cuando se trate de gastos financiados con
subvenciones finalistas en las que el cobro de las mismas, en todo o en
parte, esté condicionado a la justificacién del pago de los citados gastos,
en los supuestos en los que finalice el plazo de justificacion, dichos gastos
tendran caracter prioritario, segun lo sefialado en el Plan de Disposicién
de Fondos.

En cualquier caso, se intentara que, en la medida de lo posible,
la realizacion de los pagos se realice dentro del plazo de los treinta dias
iniciales a la fecha de recepcion de la correspondiente factura, a los
efectos del cumplimiento de la normativa de morosidad de las operaciones
comerciales.

3.- A efectos de la acreditacién de la personalidad de los
acreedores municipales, éstos deberan presentar a la Tesoreria
Municipal:

*Copia de su N.L.LF. y documentacién, original o compulsada,
expedida por entidad bancaria en la que se haga constar que la
correspondiente empresa o persona es titular de cuenta bancaria
especificada en tal escrito, para personas juridicas.

*Escritura de constitucién y poderes o representacién, cuando
se trate de personas juridicas (documentaciéon que no podra peticionarse
en el caso de presentacion de certificaciéon de entidad bancaria).

*Para personas fisicas, copia del documento nacional de
identidad y declaraciéon de su niimero de cuenta bancaria debidamente
suscrito por el interesado.

4.- Los pagos se materializaran, preferentemente, mediante
transferencia bancaria o, en su defecto, mediante taléon bancario,
excluyéndose, en cualquier caso, los pagos en metalico.

CAPITULOII - PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.
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Base 26.- Fases del gasto en Gastos de inversion.

1.- En aquellos gastos que han de ser objeto de un expediente
de contratacién, mediante concurso o subasta, se tramitara al inicio del
expediente, documento A, por importe igual al coste del proyecto o
presupuesto elaborado por los Servicios Técnicos.

2.- Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto, se
tramitara documento D.

3.- Sucesivamente, y en la medida en que tenga lugar la efectiva
realizacion de la obra, prestacién del servicio, o suministro, se tramitaran
los correspondientes documentos O.

4.- Pertenecen a este grupo los que se detallan:

* Realizacion de obras de inversion o de mantenimiento.

* Adquisicidon de inmovilizado.

* Otros, cuya naturaleza aconseja la separacion entre los actos
de autorizacion y disposicion.

5.- Laretencion de crédito se tramitara con caracter excepcional
en aquellos expedientes en que se prevea un tiempo largo o la
concurrencia de circunstancias imprevistas desde su inicio hasta la fase
de autorizacion del gasto.

Base 27.- Autorizacion y disposicion.

1.- Aquellos gastos que responden a compromisos legalmente
adquiridos por la Corporacion originaran la tramitacién de documento AD
por el importe del gasto imputable al ejercicio.

2.- Pertenecen a este grupo los que se detallan:

*Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad
comprometida.

* Arrendamiento.

* Contratos de tracto sucesivo {limpieza, recogida de basuras,
agua, alumbrado, teléfono, etc.)

*Interesesy Cuotas de amortizacion de prestamos concertados.

* Adquisiciones o servicios objeto de contratacién directa.
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Los documentos "O" se tramitaran cuando sea efectiva la
realizacion de la obra, la prestacién del servicio, o la adquisicién del bien
contratado.

Base 28.- Autorizacion-Disposicion-
Reconocimiento de la Obligacidn.

1.- Podran acumularse en un solo acto de gestion A-D-O, los
gastos de pequefia cuantia, que tengan el caracter de operaciones
corrientes, asi como los que se efectiien a través de anticipos de caja fija
y pagos a justificar.

2.- Pertenecen a este grupo:

*Los de dietas, gastos de locomocion, indemnizaciones,
asistencias y retribuciones de los miembros corporativos y del personal
de toda clase cuyas plazas figuren en el cuadro de puestos de trabajo
aprobado conjuntamente con el Presupuesto.

*Subvenciones nominativas.

*Gastos de comunidades de propietarios.

*Contratos menores cuando se prevea tramitar una sola factura.

*Liquidaciones del contrato e indemnizaciones al contratista.

*Reconocimiento de obligaciones derivadas de compromisos
debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

*Reconocimientos extrajudiciales de crédito y convalidaciones.

*Intereses de operaciones de crédito y de Tesoreria.

*Pagos a justificar.

*Resoluciones judiciales.

*Indemnizaciones.

*Justiprecio, intereses y demads gastos relativos a expedientes
de expropiacion.

*Intereses de demora y otros gastos financieros.

*Anticipos reintegrables.

*Suministros de los conceptos 221 y 222, anuncios y
suscripciones.

*Primas de seguro contratados.

*Atenciones de asistencia social al personal (protesis, ayuda
escolar, etc.)

Base 29.- Gastos de personal.
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1.- El Proyecto de Ley de Presupuestos Generales del Estado
para 2015, seniala en su articulo 20 lo siguiente:

“...Dos. En el afio 2015, las retribuciones del personal al servicio del sector
publico no podran experimentar ningiin incremento respecto a las vigentes a 31 de
diciembre de 2014, en términos de homogeneidad para los dos periodos de la comparacion,
tanto por lo que respecta a efectivos de personal como a la antigiiedad del mismo.

Tres. Durante el gjercicio 2015, las Administraciones, enfidades y sociedades
a que se refiere el apartade Uno de este articulo no podran realizar aportaciones a planes
de pensiones de empleo o contratos de seguro colectivos que incluyan la cobertura de la
contingencia de jubilacién.

No obstante lo dispuesto en el pdrrafo anterior y siempre que no se produzca
incremento de la masa salarial de la administracién de referencia, en los términocs que
establece la presente Ley, las citadas Administraciones, entidades y sociedades podrdn
realizar contratos de seguro colectivo que incluyan la cobertura de contingencias distintas
a la de jubilacién. Asimismo, y siempre que no se produzca incremento de la masa salarial
de dicha Administracién, en los términos que establece la presente Ley, podran realizar
aportaciones a planes de pensiones de emplec o contratos de seguro colectivo que incluyan
la cobertura de la contingencia de jubilacion, siempre que los citados planes o contratos de
seguro hubieran sido suscritos con anterioridad al 31 de diciembre de 2011.

Cuatro. La masa salarial del personal laboral, que no podré incrementarse en
2015, esta integrada por el conjunto de las retribuciones salariales y extrasalariales y los
gastos de accién social devengados por dicho personal en 2014, en términos de
homogeneidad para los dos periodos objeto de comparacién, teniendo en cuenta lo
dispuesto en el apartado Dos de este articulo.

Se exceptuan, en todo caso:

a) Las prestaciones e indemnizaciones de la Seguridad Social,

b) Las cotizaciones al sistema de la Seguridad Social a carge del empleador.

¢j Las indemnizaciones correspondientes a traslados, suspensiones o despidos.

d} Las indemnizaciones o suplidos por gastos que hubiera realizado el
trabajador...

...Stete. Lo dispuesto en los apartados anteriores debe entenderse sin perjuicio
de las adecuaciones retributivas que, con cardcter singular y excepcional, resulten
imprescindibles por el contenido de los puestos de trabajo, por la variacién del nitmero de
efectivos asignados a cada programa o por el grado de consecucién de los objetivos fijados
al mismo.

Ocho. Los acuerdos, convenios o pactos que impliquen crecimientos retributivos
deberdn experimentar la oportuna adecuacion, deviniendo inaplicables las clausulas gue
establezcan cualguier tipo de incremento... ”

2.- Igualmente el articulo 21 del mencionado Proyecto de Ley
cuyos apartados uno y dos, entre otros, a tenor de lo sefialado en el siete
del mismo, tienen caracter basico, establece que:

“Uno. 1. A lo largo del ejercicio 2015 no se procederd en el sector ptiblico
delimitado en el articulo anterior, a excepcién de las sociedades mercantiles ptiblicas que
se regiran por lo dispuesto en la disposicion adicional décima tercera de esta Ley y de los
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Organos Constitucionales del Estado, a la incorporaciéon de nuevo personal, salvo la que
pueda derivarse de la ejecucién de procesos selectivos correspondientes a Ofertas de
Empleo Publico de efercicios anteriores o de plazas de militares de Tropa y Marineria
profesional necesarias para alcanzar los efectivos fijados en la disposicién adicional
décima segunda.

La limitacién contenida en el parrafo anterior alcanza a las plazas incursas en
los procesos de consolidacién de empleo previstos en la disposicién transitoria cuarta del
Estatuto Basico del Empleado Publico.

2. Respetando, en todo caso, las disponibilidades presupuestarias del
Capitulo I de los correspondientes presupuestos de gastos, la limitacién contenida en el
apartado anterior no serd de aplicacién a los siguientes sectores y administraciones en los
gue la tasa de reposicién se fijara hasta un mdximo del 50 por ciento:

A} A las Administraciones Publicas con competencias educativas para el
desarrollo de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, en relacién con la
determinacién del miimero de plazas para el acceso a los cuerpos de funcionarios docentes.

Bj A las Administraciones Publicas con competencias sanitarias respecto de
las plazas de hospitales y centros de salud del Sistema Nacional de Salud.

C) A las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado, a aquellas Comunidades
Auténomas gue cuenten con Cuerpos de Policia Autdnoma propios en su territorio, y en el
ambito de la Administracion Local a las correspondientes al personal de la Policia Local,
en relacién con la cobertura de las correspondientes plazas.

En el supuesto de las plazas correspondientes al personal de la policia local,
se podrda alcanzar el cien por cien de la tasa de reposicién de efectivos siempre que se trate
de Entidades locales que cumplan o no superen los limites que fije la legislacién reguladora
de las Haciendas locales o, en su caso, las Leyes de Presupuestos Generales del Estado,
en materia de autorizacién de operaciones de endeudamiento. Ademdas deberan cumplir
el principio de estabilidad al que se refiere el articulo 11.4 de la Ley Organica 2/2012, de
27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera tanto en la
Hiquidacion del presupuesto del ejercicio inmediato anterior como en el presupuesto vigente.
En relacién con este dltimo, la Entidad deberé adoptar un Acuerdo del Fleno u érgano
competente en el que se solicite la reposicion de las plazas vacantes y en el gue se ponga
de manifiesto que aplicando esta medida no se pone en riesgo el cumplimiento del objetivo
de estabilidad presupuestaria. Lo indicado en el presente parrafo debera ser acreditado
por la correspondiente Entidad local ante el Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas, previamente a la aprobacién de la convocatoria de plazas.

DJ A las Fuerzas Armadas en relacion con las plazas de militares de carrera
y militares de complemento de acuerdo con lo previsto en la Ley 39/2007, de 19 de
noviembre, de carrera militar.

Ej A las Administraciones Piiblicas respecto del control y lucha contra el fraude
fiscal, laboral, de subvenciones ptiblicas y en materia de Seqguridad Social, y del control
de la asignacion eficiente de los recursos publicos.

F) A las Administraciones Publicas respecto del asesoramiento juridico y la
gestion de los recursos publicos.

G) A la Administracién de Justicia y a la Accién Exterior del Estado.

Hj A las Administraciones Publicas respecto de la cobertura de las plazas
correspondientes al personal de los servicios de prevencién y extincién de incendios.

En el supuesto de las plazas correspondientes al personal de los servicios de
prevencion y extincién de incendios y salvamento, se podra alcanzar el cien por cien de la
tasa de reposicién de efectivos siempre que se trate de Entidades Locales que cumplan o
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no superen los limites que fije la legislacién reguladora de las Haciendas Locales o, en su
caso, las Leyes de Presupuestos Generales del Estado, en materia de autorizacién de
operaciones de endeudamiento. Ademds deberdn cumplir el principio de estabilidad al que
se refiere el articulo 11.4 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera tanto en la liquidacién del presupuesto del
gjercicio inmediato anterior como en el presupuesto vigente. En relacién con este tldtimo, la
Entidad debera adoptar un Acuerdo del Pleno u érgano competente en el que se solicite la
reposicién de las plazas vacantes y en el que se ponga de manifiesto que aplicando esta
medida no se pone en riesgo el cumplimiento del objetivo de estabilidad presupuestaria.

Lo indicado en el presente pdrrafo deberd ser acreditado por la
correspondiente Entidad Local ante el Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas,
previamente a la aprobacion de la convocatoria de plazas....

3. Para calcular la tasa de reposicion de efectivos, el porcentaje maximo a que
se refiere el apartado anterior se aplicara sobre la diferencia resultante entre el niimero de
empleados fijos que, durante el ejercicio presupuestario de 2014, dejaron de prestar
servicios en cada uno de los sectores, ambitos, cuerpos o categorias, previstos en el
apartado anterior y el numero de empleados fijos que se hubieran incorporado en los
mismos en el referido ejercicio, por cualguier causa, excepto los procedentes de ofertas de
empleo publico, o reingresado desde situaciones que no conlleven la reserva de puestos
de trabajo. A estos efectos, se computaran los ceses en la prestacidén de servicios por
jubilacién, retiro, fallecimiento, renuncia, declaracién en situacién de excedencia sin
reserva de puesto de trabajo, pérdida de la condicién de funcionario de carrera o la
extincién del contrato de trabajo o en cualquier otra sifuacidn administrativa que no
suponga la reserva de puesto de trabajo o la percepcién de retribuciones con cargo a la
Administracién en la que se cesa.

No computaran dentro del limite mdximo de plazas derivado de la tasa de
reposicién de efectivos, aquellas plazas que se convoquen para su provisién mediante
procesos de promocién internd.

Dos. Durante el ario 2015 no se procederd a la contratacién de personal
temporal, ni al nombramiento de personal estatutario temporal o de funcionarios interinos
salve en casos excepcionales y para cubrir necesidades urgentes e inaplazables que se
restringiran a los sectores, funciones y categorias profesionales que se consideren
prioritarios o que afecten al funcionamiento de los servicios ptiblicos esenciales...”

3.- Respecto de los gastos de personal (Capitulo [) se observaran
las siguientes reglas:

a) La aprobacion de la plantilla y relacion de puestos de trabajo
por el Pleno supone la autorizacién del gasto dominante de las
retribuciones basicas y complementarias. Por el importe de las mismas,
correspondiente a los puestos de trabajo correspondientes a las plazas
dotadas presupuestariamente, se tramitara a comienzos del gjercicio
documento AD.

b} Las nominas mensuales cumpliran la funcién de documento
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O, que elevara la Alcaldia-Presidencia, a efectos de la ordenacion del
pago.

c) El nombramiento de funcionarios, o la contratacion de
personal laboral, originara la tramitacién de sucesivos documentos AD
por importe igual a las nominas que se prevé satisfacer en el gjercicio.

d) Respecto a las cuotas por Seguridad Social, al inicio del
ejercicio se tramitara la correspondiente Retencion de Créditos. Con
motivo de la contabilizacion de la noémina mensual se tramitara
documento ArD por importe igual a las cotizaciones dimanantes de la
misma. Cuando se confeccionen los correspondientes TC se procedera a
tramitar documento O, de Reconocimiento de la Obligacién. Las posibles
variaciones originaran documentos complementarios o inversos de aquel.

e) En cuanto al resto de gastos del Capitulo I, si son obligatorios
y conocidos a principio de ano, se framitara el correspondiente
documento AD.

f) Productividad: Con caracter general se tramitaria una
Retencion de Créditos por el importe aproximado del gasto anual previsto
en las partidas relativas al Complemento de Productividad por los
distintos colectivos de trabajadores, funcionarios, funcionarios interinos
por programa, laborales fijos y temporales, salvo el Complemento de
Productividad especifico asignado a determinados puestos de trabajo, por
aplicacion directa del Reglamento de Funcionarios o Convenio Colectivo
vigente o por Resolucién de la Alcaldia, respecto de los que se tramitara
directamente documento AD bien al inicio del ejercicio, para el caso de los
Complementos concedidos en el ejercicio anterior, bien al momento de la
adopcion de la correspondiente Resolucion, por la cuantia comprometida
para el ejercicio en curso.

Con motivo de la aprobacién de las cuantias otorgadas en
concepto de Productividad, se contabilizara documento ArD. La fase O se
contabilizara con la némina mensual.

f) Gratificaciones: Corresponderan a servicios prestados fuera
de la jornada laboral. Se justificaran dichos servicios por el responsable
del Area correspondiente y se incluirdn en nomina mediante Decreto de
la Alcaldia-Presidencia.
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g) Las nominas se elaboraran en el Departamento de Personal
y se cerraran, preferentemente, entre los dias 20 y 25 de cada mes. Las
incidencias o variaciones que se produzcan a partir de entonces, se
recogeran en un adicional a la némina o, en la némina siguiente.

h) La entrada en némina se acreditara mediante copia del titulo
o contrato o diligencia de toma de posesion.

Base 30.- Trabajos extraordinarios del personal.

La Alcaldia-Presidencia, y por los tramites reglamentarios,
puede ordenar la prestacion de servicios en horas fuera de la jornada
legal v en las dependencias donde se considere necesaria su realizacion.
Tales trabajos se remuneraran mediante gratificaciones por los servicios
extraordinarios o complementos de productividad. Los Jefes de los
servicios responderan de la efectiva prestacion del trabajo extraordinario.

Base 31.- Dietas y gastos de viaje.

1.- El personal de la Corporacién, laboral o eventual y
funcionario, cuando por causa de prestacion del servicio deba trasladarse
fuera de su residencia habitual, percibira en concepto de dietas y gastos
de desplazamiento las cantidades previstas segin lo establecido en el
Real Decreto 462 /2002, de 24 de mayo, y actualizaciones subsiguientes.

A estos efectos, los miembros electos de la Corporacién, tanto la
Alcaldia como los Concejales/as quedan incluidos en €l Grupo 1 del Real
Decreto 462 /2002, de 24 de mayo.

Los gastos de locomocién se satisfaran a 0,19 €/Km para
automoévil, y 0,078 €/Km para motocicleta, segin lo regulado en La
Orden EHA/3770/2005, de 1 de diciembre del Ministerio de Economia y
Hacienda, por la que se revisa el importe de la indemnizaciéon por uso de
vehiculo particular establecida en el Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo, sobre indemnizaciones por razéon del servicio.

Las dietas a percibir por los miembros de Tribunales de
concursos y oposiciones seran las establecidas por la legislacion vigente
en la materia.

Las cuantias a que se ha hecho referencia con anterioridad
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seran validas en tanto no se modifiquen las normas estatales de
referencia, entendiendose modificadas automaticamente si éstas lo son.

Base 32.- De las retribuciones asignadas a los
miembros de la Corporacion.

Los miembros de la Corporacién tendran derecho a percibir, con
cargo al Presupuesto del Ayuntamiento, las retribuciones e
indemnizaciones que legalmente correspondan.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 75 de la Ley
7/1.985, de 2 de Abril, tendran derecho a percibir retribuciones y a ser
dados de alta en el Régimen General de la Seguridad Social los miembros
de la Corporacién que desarrollen sus responsabilidades municipales en
régimen de dedicacién exclusiva, con los limites en cuanto al ntimero de
Corporativos que pueden gozar de la misma y al montante maximo a que
puede ascender la misma, segln lo sefialado en el art. 75.bisy 75.ter de
la citada norma.

En el supuesto de devengarse tales retribuciones, su percepcion
sera incompatible con la de cualquier otra retribucién con cargo a los
Presupuestos de las Administraciones Publicas y de los Entes,
Organismos y Empresas de ellas dependientes.

Base 33.- Asignaciones a Grupos Politicos y
asistencias a los 6rganos colegiados de los Concejales.

Segiin Acuerdo Plenario de fecha 14 de Julio de 2011, los
grupos politicos municipales percibiran una cantidad fija mensual de
200,00€ y una cantidad mensual de 130,00€ por cada Concejal
perteneciente a cada uno de los Grupos Politicos Municipales.

Dichas asignaciones surtiran efectos desde la fecha de
constitucién de los grupos politicos ante el Registro General del
Ayuntamiento, debiendo prorratearse la cuantia correspondiente en caso
de constitucion y extincion con motivo de la convocatoria de elecciones
locales.

Los grupos politicos disminuidos en su composicién no sufriran
merma institucional alguna en los medios y asignaciones que como tal
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grupo le correspondiesen con anterioridad.

Igualmente quedaron aprobadas en la mencionada sesidn las
cuantias, que a continuacién se indican, por asistencia a las sesiones de
los distintos Organos Colegiados Corporativos, que deberan, en cualquier
caso, ser cargadas en la aplicacion presupuestaria 9120.233, que en
vigente Presupuesto, cuenta con una consignacién inicial de 52.000,00€:

= PlenO. o 90,00€
- Junta de Gobierno Local ............. 90,00€
- Comisiones Informativas ............. 50,00€
- Comisiéon Especial de Cuentas .... 50,00€.
- Junta de Portavoces ................... 50,00€.
- Mesa de Contratacion ................. 50,00€.

En cualquier caso, las precedentes cuantias se incluyen en la
presente Base a modo informativo, siendo asi que habra que estar a las
cuantias que en cualquier momento pudieran ser aprobadas por el Pleno
de la Corporacién, sin que sea necesario modificar en este caso las
presentes Bases de Ejecucidn, previa existencia de la disponibilidad
presupuestaria suficiente para proceder a la misma.

Base 34.- Subvenciones.

Se entiende como subvencion o ayuda, toda disposicién gratuita
de fondos publicos realizada a favor de personas o entidades publicas o
privadas, para fomentar una actividad de utilidad o interés social o para
promover la consecucién de un fin pablico, asi como cualquier tipo de
ayuda que se otorgue con cargo al Presupuesto del Ayuntamiento.

El Presupuesto Municipal establecera anualmente las
consignaciones destinadas a ayudas o subvenciones. La concesién de
estas subvenciones y ayudas a las que se refieren las presentes bases
quedan condicionadas a la existencia de crédito adecuado y suficiente,
con caracter previo.

En este sentido, el Ayuntamiento aprobara las Bases de
Subvenciones Publicas a otorgar por éste, las cuales deberan ajustarse
a los preceptos de la Ley General de Subvenciones y su Reglamento de
desarrollo.
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Quedan excluidas de esta convocatoria las siguientes
subvenciones finalistas:

*Las destinadas a Hermandades, con cargo a las aplicaciones
3380.48900 y 3380.48901.

Estas subvenciones se regularan por lo dispuesto en los
articulos siguientes de estas Bases de Ejecucioén, y por las Bases de
Subvenciones que se aprueben al respecto, debiendo regular estas los
requisitos, la documentacion, los criterios, la concesion de éstas y demas
requisitos.

Tendran la consideracion de beneficiario de las subvencionesy
ayudas el destinatario de los fondos publicos que haya de realizar la
actividad que fundamentd su otorgamiento o que se encuentre en la
situacion que legitima su concesion.

Son obligaciones del destinatario:

1.- Realizar la actividad o adoptar el comportamiento que
fundamente la concesién de la subvencidn.

2.- Justificar ante el Ayuntamiento la realizacion de la actividad
o la adopcidén del comportamiento, asi como el cumplimiento de los
requisitos y condiciones que determinen la concesion o disfrute de la
subvencioén.

3.- El sometimiento a las actuaciones de comprobacién a
efectuar por el Ayuntamiento, en su caso, v a las de control financiero
que corresponden al Area de Presidencia en relacién con las subvenciones
y ayudas concedidas por el Ayuntamiento.

Base 35.- Tramitacion de aportaciones vy
subvenciones.

1.- En el caso de aportaciones obligatorias a otras
Administraciones u Organismos Publicos, se tramitara documento AD,
tan pronto como se conozca la cuantia de la aportacion.

2.- Si a fin de ejercicio, no se conociera el importe de la
aportaciéon obligatoria, se reclamara formalmente certificacion de dicho
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dato, a fin de contabilizar la correspondiente fase ADO.

3.- Las subvenciones cuyo beneficiario se sefiale expresamente
en el Presupuesto originaran la tramitaciéon de documento ADO, una vez
se adopte la Resolucién de concesion correspondiente.

4.- Otras subvenciones originaran documento A en el momento
de la aprobacién de las bases, debiendo contabilizarse la fase de
disposicién y reconocimiento de la obligacion una vez otorgada
formalmente la misma.

5.- La concesion de cualquier tipo de subvencion requerira la
formacion de expediente en el que conste el destino de los fondos y los
requisitos necesarios que se han de cumplir para que pueda procederse
al pago de la misma y el plazo de justificacion de la misma, sin perjuicio
de la obligacidn de reintegrar el importe percibido, en caso de que no se
cumplan los citados requisitos.

Como regla general, las ayudas y subvenciones se habran de
justificar en el plazo de tres meses desde el abono de las mismas, salvo
que se acredite que la actividad supera ese plazo.

6.- Para que pueda expedirse la orden de pago de la subvenciéon
es imprescindible que el Servicio gestor acredite que se han cumplido las
condiciones exigidas en el acuerdo de concesion.

Si tales condiciones, por su propia naturaleza deben cumplirse
con posterioridad a la percepcion de fondos, el Servicio gestor detallara
cual es €l periodo de tiempo en que, en todo caso, aquellas se deberan
cumplir.

7.- En el ultimo supuesto, la Intervencién registrara esta
situacion como fondos pendientes de justificacién, y el Area de Hacienda
efectuara su seguimiento y proponer las medidas procedentes.

No sera posible efectuar pago alguno por concesiéon de
subvenciones cuando hubiere transcurrido el periodo referido en el punto
6, sin que se haya justificado la aplicacién de fondos, salvo que el servicio
gestor lo autorice expresamente.

8.- Con caracter general, para justificar la aplicaciéon de los
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fondos recibidos, se requerira la aportaciéon de documentos originales
acreditativos del pago realizado o, en su defecto, fotocopias debidamente
compulsadas de los mismos.

9.- El perceptor de cualquier subvencion debera acreditar que
no es deudor de la Hacienda Municipal, extremo que se justificara
mediante certificado expedido por el Tesorero o bien mediante declaracién
jurada del solicitante.

10.- Cuando el beneficiario sea deudor con motivo de una deuda
vencida, liquida y exigible, la Alcaldia-Presidencia podra acordar la
compensacion de la misma.

Base 36.- Gastos de Inversion.

1.- La autorizacion de gastos de primer establecimiento, y los
de reposicion en infraestructura y bienes destinados al uso general o
asociada al funcionamiento de los servicios, precisara la tramitaciéon del
expediente que proceda, al que se incorporara, en todo caso, la siguiente
documentacion:

a} El Proyecto, que debera referirse, necesariamente, a obras
completas, entendiéndose por tales las susceptibles de ser entregadas
al uso general o al servicio correspondiente, sin perjuicio de ulteriores
ampliaciones de que posteriormente puedan ser objeto, comprendera
todos y cada uno de los elementos que sean precisos para la ejecucion de
la obra.

Cuando una obra admita fraccionamiento, podran redactarse
proyectos independientes relativos a cada una de sus partes, siempre que
estas sean susceptibles de utilizacién independiente en el sentido del uso
general o del servicio, o puedan ser sustancialmente definidas y preceda
autorizacion administrativa que funde la conveniencia del referido
fraccionamiento. Comprendera:

- Memoria, que considerara las necesidades a satisfacer y los
factores de todo orden a tener en cuenta.

- Los planes de conjunto y de detalle necesarios para la perfecta
definicién de la obra.
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- El pliego de prescripciones técnicas particulares, donde se
hara la descripcion de las obras y se regulara su ejecucion.

- El Presupuesto, con expresion de los precios unitarios
descompuestos, estados de cubicaciones o mediciones y los detalles
precisos para su valoracion.

- Un programa de posible desarrollo de los trabajadores en
tiempo y coste optimo de caracter indicativo.

- Procedimiento que se estime mas adecuado para la ejecucion
de las obras: mediante contrata o directamente por la Administracion.

b) Propuesta de aplicacién presupuestaria.

Base 37.- Normas sobre Contratacion
Administrativa.

La contratacién administrativa se regira por lo dispuesto en el
Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, y
demas normas de desarrollo.

Los organos de contratacion utilizaran el procedimiento
adecuado segun lo estipulado en la normativa anteriormente mencionada.

Toda contratacion administrativa vendra precedida de la
tramitacién de un expediente que comprendera: la del gasto
correspondiente y, en su caso, la del pliego de clausulas administrativas
particulares que haya de regir el contrato, y clausulas administrativas
técnicas a las que ha de ajustarse la ejecuciéon del mismo; el certificado
de la existencia de crédito para ello, siempre que el contrato origine
gastos para la Administracion; y la fiscalizacién de la Intervencién en los
términos fijados en las presentes Bases.

Siempre que sea posible se preservaran los principios de
concurrencia y publicidad. La publicidad se atendra a las exigencias
legales sin perjuicio de utilizar, en su caso, los medios publicitarios que
se estimen convenientes para favorecer la concurrencia.

40
Excmo. Ayuntamiento de Castilieja de fa Cuesta
C/ Convento, 8 | CP 41950 | Tel 95416 4544/4609/4737 | Fax. 954161609
Web: www.castillejadelacuesta.es
e-mail: ayto@castillejadelacuesta.es



\5 = = ¥
Aqurr{*cdzn{[ien’{‘o
Castilleja Cuesta

Los contratos a considerar por razon de su objeto, seran los
siguientes:

A) Contrato de Obras

B) Contrato de Gestién de Servicios Publicos

C) Contrato de Suministros:

C.1) Contrato de adquisicion de bienes inventariables

C.2) Contrato de adquisicién o suministro de bienes fungibles
o de abastecimiento.

C.3) Suministros diversos no calificables en los apartados
anteriores.

Por razén de la cuantia los procedimientos de contratacion son
los que, a grosso modo y de forma general e IVA excluido, se sefialan en
la tabla siguiente, no obstante las especialidades propias de algunos

contratos:
Tipo Procedim. Distincion RDL 3/2011
Cont. menores (hasta) Obras 50.000€
Otros contratos 18.000€
Negociado sin publicidad Obras 200.000€
{(hasta)
Otros contratos 60.000€
Negociado con publicidad Obras 200.000€
(desde)
Otros contratos 60.000€
Abierto o Restringido (desde) Obras 5.186.000€
Otros contratos 207.000€

Los gastos iguales o inferiores a 18.000,00 € necesitan
propuesta de gasto, conformada por la Alcaldia-Presidencia,
disponibilidad presupuestaria, asi como la incorporacion al mismo de
la factura correspondiente.
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Los gastos de importe superior a la cuantia senalada para
los contratos menores, se regiran por el procedimiento que se derive
de la aplicacion a cada caso de las normas vigentes sobre contratacion
administrativa.

El pago tendra lugar una vez prestado el servicio o
suministro, y previa aprobacion de la correspondiente factura, con la
previa conformidad por su receptor, que remitira a la Intervencion
junto con la Resolucién que autorice el gasto y el documento
contables.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 21 y 22 de
la Ley 7/85 de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local,
modificada por la Ley 11/99 de 21 de Abril, y 23 v 24 del Texto
Refundido de las disposiciones legales vigentes en materia de régimen
local, aprobado por el Real Decreto Legislativo 781/86, de 18 de abril,
corresponde al Ayuntamiento Pleno las contrataciones y concesiones
de toda clase cuando su importe supere el 10% de los recursos
ordinarios del Presupuesto.

En los demas casos de contratacion administrativa, la
competencia correspondera a la Alcaldia-Presidencia, sin perjuicio de
las delegaciones, futuras o en vigor, efectuadas en favor de otros
Oorganos.

Las competencias a que se ha hecho referencia alcanzan a
la aprobacion del expediente de contratacidén, incluido el pliego de
clausulas administrativas particulares, su modificacién, asi como su
resolucion, rescision o denuncia contractual.

Base 38. - Proyectos de Gasto.

1.- Tienen la consideracién de proyectos de gasto el conjunto
de créditos destinados a la consecucion de una finalidad determinada
si han sido calificados como tales por el Pleno.

2.- Todo proyecto de gasto estara identificado por un
numero que se mantendra invariable a lo largo de toda su ejecucién
v que hara referencia al afo de Inicio, al tipo y la identificacién del
proyecto dentro de los iniciados en el mismo ejercicio.
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Base 39.- Gastos con financiacion afectada.

1.- Son gastos con financiaciéon afectada aquellos para cuya
ejecucion se obtendran ingresos que necesariamente deben ser
aplicados a la finalidad para la que se concedieron.

2.- Si al finalizar el ejercicio el volumen de derechos
liquidados por los conceptos referenciados en el punto anterior difiere
de la suma que corresponde recibir en funcion del volumen de
obligaciones reconocidas aplicadas, se practicara el ajuste
reglamentario en el resultado presupuestario del modo siguiente:

a}) Si D1 < Or * Cf, se incrementara en el resultado
presupuestario en la cantidad D1 - (Or * Ci).

b) Si D1 > Or * Cf, se minorara el resultado presupuestario
en la misma cantidad.

Las expresiones anteriores significan:

D1: Derechos reconocidos por el ingreso finalista,
contabilizados en el ejercicio.

Or: Obligaciones reconocidas por el mismo gasto, cuya
ejecucion ha motivado el reconocimiento de derechos (D1).

Cf: Coeficiente de financiacion, equivalente al porcentaje que
representan los ingresos que se espera recibir en relacion al volumen
de gastos previsto.

3.- En el supuesto del apartado 2b) de este articulo sera
preciso practicar un ajuste de la misma cuantia en el remanente de
tesoreria, a fin de determinar la parte del remanente afectada y la
parte disponible.

Base 40.- Constitucion de Fianzas y Depositos.

1.- Con caracter general; si la Corporacion se viera obligada
a constituir alguna fianza, la operacién Contable correspondiente
tendra caracter de no presupuestaria.
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Su contabilizaciéon tendra lugar en la cuenta del Plan
General 560.

2.- Si, no obstante lo previsto en el punto anterior, se
hubiere establecido la aplicacion al presupuesto de la constitucion de
fianzas y depésitos, se procedera a su contabilizacion de este modo:

a) La salida de fondos derivada de la constitucién de un
depodsito o de una fianza en metalico se aplicara a las partidas 840 6
841 respectivamente.

b} La devolucion del deposito o de la fianza constituida por
el ayuntamiento se aplicara a los conceptos del Estado de Ingresos
860 ¢ 861 respectivamente.

c) Respecto a la aplicacion en cuentas del Plan General, la
constitucion de fianzas presupuestarias se contabilizara en las
cuentas 270 0 540, segun se trate de fianzas a largo, o a corto plazo.

Base 41.- Gastos Plurianuales.

1.- Son gastos plurianuales aquellos que extienden sus
efectos econdmicos a ejercicios posteriores a aquel en que se autoricen
y comprometan.

2.- Podran adquirirse compromisos por gastos que hayan de
extenderse a ejercicios posteriores a aquel en que se autoricen,
siempre que su ejecucién se inicie en el propio ejercicio y que,
ademas, se encuentren en alguno de los casos siguientes:

a) Inversiones y transferencias de capital.

b} Los demas contratos y los de suministro, de consultoria,
de asistencia técnica y cientifica, de prestacién de servicios, de
ejecucion de obras de mantenimiento y de arrendamiento de equipos
no habituales de las entidades locales, que no puedan ser estipulados
o resulten antiecondémicos por un ano.

c) Arrendamientos de bienes inmuebles.

d) Cargas financieras de las deudas de la entidad local y de
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Sus organismos auténomos.

e) Transferencias corrientes que se deriven de convenios
suscritos por las corporaciones locales con otras entidades publicas
o privadas sin animo de lucro.

2.- El nuimero de ejercicios a que pueden aplicarse los gastos
referidos en los parrafos a), b) y e) del apartado anterior no sera
superior a cuatro. Asimismo, en los casos incluidos en los parrafos a)
v e}, el gasto que se impute a cada uno de los ejercicios futuros
autorizados no podra exceder de la cantidad que resulte de aplicar al
crédito correspondiente del afio en que la operacion se comprometio
los siguientes porcentajes:

-en el ejercicio inmediato siguiente, el 70%.
-en el segundo ejercicio, el 60%
-en el tercero y cuarto, el 50%.

En todo caso, conforme al ntmero 2 de la disposicidon
adicional segunda de la Ley 30/2007, de Contratos del Sector Pablico,
la ampliacion del nimero de anualidades, respecto de las establecidas
en el nimero 1 de dicha disposicién, asi como la elevacién excepcional
de los porcentajes a que se refiere el articulo 82 del Real Decreto
500/ 1990, correspondera al Pleno de La Corporacién.

3.- Los contratos y concesiones plurianuales deberan
aprobarse por el Pleno siempre y cuando su duracion sea superior a
cuatro anos y los de menor duracién cuando el importe acumulado de
todas las anualidades supere el 10% de los recursos ordinarios del
Presupuesto del primer ejercicio y, en todo caso, cuando su importe
supere los 6 millones de euros.

4.- En todo expediente de autorizacion de gastos
plurianuales debera obrar informe de Intervencidn sobre
cumplimiento de la normativa legal y estimacion de la posibilidad de
cobertura en ejercicios futuros.

5.- En el caso de que un expediente de gasto plurianual no
tenga compromiso de gasto en el ejercicio en el que se tramite el
mismo, por no exigir en absoluto el consumo de crédito en la primera
anualidad, se debera dar de alta un proyecto de gasto diferenciado
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con importe cero en la aplicacion correspondiente.

CAPITULO III- PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS
DE CAJA FIJA.

Base 42.- Pagos a Justificar.

1.- Las 6rdenes de pago cuyos documentos justificativos no
se puedan acompanar en el momento de su expedicién, tendran el
caracter de a justificary se aplicaran a los correspondientes conceptos
presupuestarios.

Solo se expediran ordenes de pago a justificar con motivo de
adquisiciones o servicios necesarios, cuyo pago no pueda realizarse
con cargo a los anticipos de caja fija y en los que no sea posible
disponer de comprobantes con anterioridad a su realizacién.

2.- La autorizacién corresponde a la Alcaldia-Presidencia,
debiendo indicar la Resolucion correspondiente la finalidad especifica,
la partida presupuestaria que soportara el gasto y la persona a cuyo
nombre se expediran los fondos, que sera la obligada a firmar el recibi
y a justificar el mismo.

3.- En el plazo maximo de tres meses, los perceptores
habran de aportar a la Intervencion los documentos justificativos del
pago, reintegrando las cantidades no invertidas. En caso de que en €l
plazo sefialado no se hubiera justificado el libramiento se procedera,
previa comunicacion al interesado, a incoar el expediente que proceda
en orden a descontar de las retribuciones que por cualquier concepto
le correspondan el importe del mismo. En todo caso los citados fondos
a justificar deberan quedar justificados antes de la finalizaciéon del
mes de diciembre del ejercicio vigente, al objeto de que queden
cancelados con motivo del cierre presupuestario.

4.- Respecto a la forma y contenido de la justificacion, es
preciso que se ajusten a las siguientes instrucciones:

a) Los fondos solo pueden destinarse a la finalidad para la
cual se entregaron.

b) Los documentos justificativos han de ser documentos o
facturas originales, sin enmiendas, a la cual se adjuntara el Recibi y
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Conforme correspondiente. La relacion de justificantes debera ser
firmada por el Delegado/a correspondiente.

5.- De la custodia de fondos se responsabilizara el perceptor,
siendo asi que todo perceptor de fondos a justificar esta sujeto al
régimen de responsabilidades que establece la normativa vigente.

6.- Los fondos a justificar tienen hasta el momento de su
pago a los acreedores finales el caracter de fondos publicos, quedando
a disposicion del perceptor del mandamiento a justificar para realizar
su gestion, el cual puede disponer del mismo a través del
mandamiento de pago que se realiza a su favor .

Base 43. - Anticipos de Caja Fija.

1.- Para las atenciones de caracter periédico o repetitivo, los
fondos librados “a justificar” podran tener el caracter de anticipos de
caja fija. Estos anticipos tendran el caracter de provisiones de fondos.

2.- El indicado anticipo se librara por la cuantia, conceptos,
y a favor de los habilitados que proponga la Alcaldia-Presidencia, para
atender los gastos que se relacionan a continuacion:

*Reparaciones y conservacion (material y pequenas
reparaciones).

* Material ordinario no inventariable (de oficina y otro).

* Atenciones protocolarias y representativas

* Dietas, gastos de locomocion y otras indemnizaciones.

* Suministros.

3.- Seran autorizados por la Alcaldia-Presidencia mediante
Resolucion y su importe no podra exceder, de 1.000,00€. La cuantia
de cada gasto satisfecho con estos fondos no puede ser superior a
600,00€.

4.- A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la
reposicion de fondos, los habilitados rendirdn cuentas ante la
Intervenciéon para su fiscalizacion. Dichas cuentas seran aprobadas
por la Alcaldia-Presidencia mediante Resolucién.
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5.- Sin perjuicio de lo previsto en el punto anterior, los
perceptores de los anticipos de caja fija habran de rendir cuentas
obligatoriamente con fecha tope de 15 de diciembre de cada ejercicio
natural e ingresar las cuantias no gastadas, al objeto de imputar los
gastos a las partidas correspondientes antes de la finalizacion del
ejercicio presupuestario.

6.- En cuanto a la contabilizacién, se observaran estas
reglas:

a) La provision de fondos tiene naturaleza de operacion extra
presupuestaria, y originara un cargo en la cuenta 562 con abono a la
cuenta 571, de Bancos.

Simultaneamente, en las partidas presupuestarias en las
cuales habran de ser aplicados los gastos, se procedera a efectuar una
retencion de crédito por el importe de la provision que corresponda a
los mismos.

Dicha retencién de acuerdo con €l previsto en el punto 2 no
excedera de la tercera parte del crédito inicial de la partida
correspondiente.

b) En el momento de la cancelacion parcial, previa a las
sucesivas reposiciones de fondos, se abonara la cuenta 562, con cargo
a cuentas del subgrupo 57.

c) Aprobadas las cuentas a que se refiere el punto 3, se
expediran las ordenes de pago de reposicion de fondos con aplicacion
a los conceptos presupuestarios que correspondan las cantidades
justificadas.

En la expedicion de estas ordenes de pago no se utilizaran
las retenciones de crédito efectuadas, salvo que se hubiera agotado el
crédito disponible, o cuando, por lo avanzado del ejercicio u otras
razones, no proceda la reposiciéon de fondos, en cuyo caso los pagos
justificados se aplicaran a las respectivas partidas con cargo a las
retenciones de crédito.

7.- Los fondos estaran situados en efectivo, en la Caja de
cada habilitado de la Corporacién.
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TITULO III

DEL ENDEUDAMIENTO
Base 44.- Financiacion de las inversiones.

1.- La financiacion de las inversiones se ajustara a lo
senalado en el Plan de Inversiones incluido en el Presupuesto.

2.- Lamodificacién en los proyectos de inversion-financiados
con ingresos finalistas se efectuara a través de los correspondientes
expedientes de modificacién presupuestaria, que seran aprobados por
el organo que proceda en cada caso.

Base 45.- Operaciones de Crédito.

El tipo de interés, comisiones, plazos de amortizacién y
demas condiciones se negociaran en las condiciones mas favorables
con las distintas Entidades Bancarias.

A estos efectos, se remitird a una amplia representacion de
Entidades financieras oferta de participacion por cada expediente de
crédito que se tramite,

Asi, segun el art. 4.1.k) de la Ley 30/2007, de Contratos del
Sector Publico, los contratos relativos a servicios financieros
relacionados con la emisién, compra, venta y transferencia de valores
o de otros instrumentos financieros, en particular las operaciones
relativas a la gestién financiera del Estado, asi como las operaciones
destinadas a la obtenciéon de fondos o capital por los entes,
organismos y entidades del sector publico, asi como los servicios
prestados por el Banco de Espana y las operaciones de Tesoreria,
quedan excluidos del ambito de la mencionada norma.

En este sentido, todas las operaciones, sean de crédito o de
tesoreria, que pueda concertar esta Administracion Local, se
consideraran vinculadas a la gestion del Presupuesto, ya sea en sus
previsiones iniciales o en las definitivas, ya sea por su principal y/o
por sus gastos financieros.
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En cuanto a las competencias para su aprobacion, y dada
la nueva redaccién del Art. 22 de la Ley 7/85, dado por la Ley 57/03,
de 165 de diciembre, sera el Pleno el o6rgano encargado de la
concertacién de las operaciones de crédito cuya cuantia acumulada,
dentro de cada ejercicio econémico, exceda del 10% de los recursos
ordinarios del Presupuesto, asi como de las Operaciones de Tesoreria
en tanto en cuanto el importe de las operaciones vivas en cada
momento supere el 15% de los ingresos corrientes liquidados en el
ejercicio anterior.

En cualquier otro caso la competencia correspondera a la
Alcaldia-Presidencia.

En cualquier caso, las Operaciones de Tesoreria, tendran
caracter extrapresupuestario.

TITULO IV

DE LOS INGRESOS
CAPITULO I - GESTION DE INGRESOS

Base 46.- De los ingresos.

1.- Los recursos que puedan obtenerse en ejecucion del
Presupuesto se destinaran a satisfacer el conjunto de obligaciones,
salvo que procedan de recaudacién por contribuciones especiales,
subvenciones finalistas, u otros ingresos especificos afectados a fines
determinados.

2.- La gestion de los recursos liquidos se regira por el
principio de caja tinica y se llevara a cabo con el criterio de obtencion
de la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata
liquidez para el cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos
temporales.

Base 47.- Aplazamiento y fraccionamientos.
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1.- Se podran conceder aplazamientos o fraccionamiento de
las deudas, siempre que se den estos requisitos:

a) Apreciacion positiva de la Junta de Gobierno Local
respecto a la dificultad que el sujeto pasivo tenga para cumplir sus
obligaciones desde la situacién de su tesoreria.

b} Afianzamiento de la deuda, mediante las garantias
establecidas en el articulo 52 del R.G.R., o documentos justificativos
del crédito del sujeto pasivo ante el Ayuntamiento por servicios, o
suministros efectuados al mismo, cuyo pago no podra efectuarse
mientras se prolongue el periodo de aplazamiento.

No se  precisara de garantia en el caso de
fraccionamiento/aplazamiento, cuando la cuantia a faccionar o
aplazar no exceda de 18.000,00€, tal y como establece la Orden
EHA/1030/2009, de 23 de abril. Cantidad respecto de la cual habra
que estar a lo que pudiera establecer al respecto el Ministerio de
Economia y Hacienda, entendiéndose modificada esta cuantia en
tanto en cuanto lo sea por la Resoluciéon ministerial correspondiente.

2.- La concesion de aplazamiento/fraccionamiento de pago
sera competencia de la Junta de Gobierno Local y supondra siempre
la exigibilidad de intereses de demora, calculados desde el dia
siguiente a la conclusion del periodo voluntario de pago hasta la fecha
en que tenga lugar la realizacion del mismo y aplicandose el tipo de
interés de demora, o el interés legal, segiin se trate de deudas
tributarias o no tributarias.

Base 48.- Delegacion de facultades de gestion
tributaria.

1.- Si el Ayuntamiento delegase las facultades de gestion y
recaudacion en una Administracion Supramunicipal, la
contabilizacion de las distintas operaciones se realizara en base a los
documentos elaborados por esta.

2.- El contenido de los actos administrativos municipales y
su coordinacion con las actuaciones de la Administracion delegada se
adaptaran al objeto y alcance de los acuerdos de delegacion.
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CAPITULO II - CONTABILIZACION.
Base 49.- Reconocimiento de derechos.

1.- Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto
como se conozca que ha existido una liquidacion a favor del
Ayuntamiento, que puede proceder de la propia Corporacion, de otra
Administracion, o de los particulares, observandose las reglas de los
purntos siguientes.

2.- En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso
directo, se contabilizara el reconocimiento de derechos -cuenta 430-
cuando se aprueben las liquidaciones.

3.- En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por
recibo, la contabilizacion del reconocimiento del derecho tendra lugar
tras la aprobacion del padron.

4.- En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo,
cuando se presenten y se haya ingresado el importe de las mismas.

5.- En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de
otra Entidad, condicionadas al cumplimiento de determinados
requisitos, se contabilizara el compromiso de ingreso desde el
momento de la adopcidn del acuerdo formal o Resolucion. El derecho
se reconocera al momento del cobro de la subvencion o transferencia.

6.~ Respecto a la participacién en tributos del Estado asi
como de la Participacion en los Tributos de la Comunidad Auténoma,
a comienzo del ejercicio se reconoceran derechos por el importe anual
de las entregas mensuales a cuenta, contabilizandose mensualmente
el cobro de cada entrega.

7.- En los préstamos concertados, cuando se haya
formalizado el contrato se contabilizara el compromiso.

A medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones, se
contabilizara el reconocimiento de derechos y cobro de las cantidades
correspondientes.
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Cuando, a fin de ejercicio, las obligaciones reconocidas
contabilizadas como ejecucion de una actuacion financiada con
operacion de crédito sean superiores a los derechos reconocidos por
el préstamo, se modificara la cuantia de estos hasta igualar las
obligaciones, con objeto de evitar que existan desviaciones de
financiacion.

8.- En el caso de multas, se contabilizara el reconocimiento
de derechos cuando, conocida la infraccién, se determine el importe
de la multa; constituyendo dicho importe la cantidad que debe ser
contabilizada, aun cuando la multa pueda ser abonada con
bonificacién.

9.- En intereses y otras rentas, el reconocimiento de
derechos se originara en el momento del devengo.

Base 50.- Pago de tributos municipales cuyo
sujeto pasivo es el Ayuntamiento.

1.- En aquellas liquidaciones en que el propio Ayuntamiento
es el sujeto activo y pasivo del recurso que se exaccién, se aplicara el
ingreso al concepto correspondiente y, simultaneamente, se
contabilizara el pago en la partida 225 del Estado de Gastos.

2.- Elingresoy el pago se realizaran mediante formalizacion,
no produciéndose por tanto entrada ni salida de fondos.

3.- El reconocimiento de derechos aplicado a los
correspondientes conceptos de ingreso justifica la ampliacion de
crédito presupuestario en la partida resefiada.

Base 51.- Fianzas y depdsitos recibidos.

1.- Con caréacter general, las fianzas y depédsitos que, a favor
del Ayuntamiento, deban constituir los contratistas u otras personas
tendran caracter de operaciones no presupuestarias.

2.- Concluido el contrato sin que hubiere de exigirse
responsabilidad, se cancelara la garantia, previo cumplimiento de los
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siguientes requisitos:

a) Informe favorable del técnico interviniendo en el
cumplimiento del contrato por parte de la Entidad Local, con detalle
del cumplimiento del plazo previsto en los pliegos desde la fecha de
formalizacion del contrato y la inexistencia de responsabilidades que
pudieran ejercitarse sobre la garantia definitiva constituida, derivadas
de:

*Inexistencia de penalidades que imponer al contratista con
motivo de la incorrecta ejecucion del contrato.

*Inexistencia de obligaciones derivadas del mismo
pendientes de cumplimiento.

*Inexistencia de gastos originados a la administraciéon a
consecuencia de la demora del contratista en el cumplimiento de sus
obligaciones o dafios y perjuicios ocasionados a la misma con motivo
de su ejecucion.

b} Resolucién de la Alcaldia-Presidencia ordenando la
devolucion de la garantia.

Base 52.- Contabilizacion de las bajas.

1.- La anulacion de liquidaciones se contabilizara mediante
un cargo en la correspondiente cuenta de ingresos y un abono a la
cuenta 433. Simultaneamente, se contabilizara un cargo en la cuenta
075.1 y un abono en la cuenta 070.1.

2.- La devolucién de ingresos en todo caso se aplicara al
presupuesto corriente, sin que sea preciso gue, con anterioridad, se
haya aplicado recaudacion al mismo concepto de ingresos.

Base 53.- Cobros en via de apremio.

1.- Los ingresos realizados en periodo ejecutivo originaran
la aplicacidén del cobro por principal a aquellos conceptos en que
figura contabilizado el reconocimiento de derecho.

2.- Por el importe de los intereses de demora, recargo de
apremioy costas del procedimiento, se contabilizara simultaneamente
el reconocimiento de derecho y la recaudacion, en la cuenta 712 de
"Otros ingresos financieros”.
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CAPITULO III - COMPETENCIAS ORGANICAS.

Base 54.- Aprobacidon de liquidaciones.

Los padrones de tributos, o precios publicos, de vencimiento
periddico, seran aprobados por Resolucion de la Alcaldia-Presidencia.

Base 55.- Aprobacion de bajas por anulacion de
liquidaciones.

1.- Cuando proceda anular una liquidacion, como
consecuencia de la resolucién de un recurso, el propio acuerdo de
anulacién fundamentara y documentara la baja en cuentas del
derecho contabilizado.

2.- Si la liquidaciéon anulada hubiera sido ingresada,
procedera el reconocimiento de la obligacién de devolver el ingreso
indebido, acto que debera constar en el propio acuerdo resolutorio del
recurso.

Base 56.- Aprobacion de bajas por otras causas.

1.- Cuando proceda anular una liquidacién por insolvencia
del deudor, se incluira en un expediente de créditos incobrables, cuya
tramitacion corresponde a la Tesoreria y que sera aprobado por la
Junta de Gobierno Local.

2.- La propuesta de créditos incobrables formulada por los
organos de recaudacion no originara la baja en cuentas en tanto no
recaiga el acuerdo corporativo de aprobacion.

Base 57.- Gestion de multas.

La imposicidon de sanciones, determinacion de la cuantia de
la multa y su posible anulacion es competencia de la Alcaldia-
Presidencia mediante Resolucion.
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TITULO V

LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

Base 58.- Operaciones previas en el estado de
Gastos.

1.- A fin de ejercicio, se verificara que todos los acuerdos
municipales que implican reconocimiento de obligaciones han tenido
su reflejo contable en fase "O".

En particular, las subvenciones concedidas cuyo pago no
haya sido ordenado al final del ejercicio, se contabilizaran en fase O,
atn cuando la efectiva percepcion de fondos esté condicionada al
cumplimiento de algunos requisitos.

2.- Los servicios gestores recabaran de los contratistas la
presentacion de facturas dentro del gjercicio. Sin perjuicio de lo cual,
se verificara el estado de determinados gastos por consumos o
servicios imputables al ejercicio y cuyo reconocimiento de obligaciones
no ha llegado a formalizarse por no disponer en 31 de Diciembre de
facturas.

Cuando sean gastos corrientes y obre informe del Servicio
gestor justificando que ha tenido lugar la adquisicién o servicio, las
facturas a recibir tendran la consideraciéon de documento O.

3.- Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio no
estén afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas
quedaran anulados, sin mas excepciones que las derivadas de los
puntos anteriores y de la incorporacion de remanentes.

Base 59.- Expedientes de rectificacion de saldos
de obligaciones reconocidas y prescripcion de
obligaciones.
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1.- Los expedientes de rectificacion de saldos de obligaciones
reconocidas y de prescripcion de obligaciones, seguiran el siguiente
procedimiento:

a) Informe de la Intervencion de Fondos.

b) Aprobacién por el 6rgano correspondiente. En caso de que
el expediente corresponda a gastos del ejercicio en curso, sera
aprobado por la Alcaldia-Presidencia. En otro caso, seran aprobados
por el Pleno de la Corporaciéon.

c) En todo caso, sera objeto de publicacién en el Boletin
Oficial de la Provincia.

Base 60.- Operaciones previas en el estado de
Ingresos.

1.- Todos los cobros habidos hasta 31 de diciembre deben
ser aplicados en el Presupuesto que se cierra, a cuyo fin se daran las
instrucciones pertinentes al Servicio de Recaudacion.

2.- Se verificara la correcta contabilizacion del
reconocimiento de derechos en todos los conceptos de ingreso.

Base 61.- Expediente de prescripcion de
derechos, rectificaciones de saldos y otras causas.

Se aplicaran analégicamente las normas contenidas en estas Bases.

Base 62.- Cierre del Presupuesto.

1.- El cierre y liquidacién del Presupuesto del Ayuntamiento
se efectuara en cuanto a la recaudacién de derechos y al pago de
obligaciones, el 31 de Diciembre del afio natural.

Para la Liquidacion se elaboraran los estados demostrativos
de la liquidacion y la propuesta de incorporacién de remanentes, con
objeto de que pueda ser aprobada por la Alcaldia-Presidencia, antes
del dia 1 de marzo del ejercicio siguiente.

2.- De la Liquidacion del Presupuesto se dara cuenta al
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Pleno de la Corporacioén en la primera sesion que celebre.

3.- Las operaciones de cierre del ejercicio seran las
reguladas en la Regla 52 de la ICAL. Antes de procederse al cierre del
ejercicio se realizaran las operaciones previas siguientes, de acuerdo
con lo dispuesto en las Reglas 56 a 72 de la ICAL y las normas de
valoracion de la Quinta parte de la ICAL.

*Amortizaciones {las cuales comenzaran a aplicarse desde
el momento de la aprobacion del inventario o sus modificaciones por
la Corporacion).

*Provisiones.

*Periodificacion.

*Otras Operaciones

*Gastos e ingresos diferidos, financieros y no financieros.

*Operaciones pendientes de aplicar al presupuesto.

*Reclasificacién temporal de débitos y créditos.

Base 63.- Remanente de Tesoreria.

El Remanente de Tesoreria constituira, en su caso, fuente
de financiaciéon de modificaciones presupuestarias en el ejercicio
siguiente a su produccién. Para su calculo se tendran en cuenta la
suma de fondos liquidos y derechos pendientes de cobro, con
deduccion de las obligaciones pendientes de pago y de los derechos
que se consideren de dificil recaudacion.

Para la cuantificacién del saldo de dudoso cobro se tomara
en consideracién la cifra mayor que resulte de la aplicacién de los
siguientes criterios, tomando como referencia el criterio aprobado por
la Camara de Cuentas de Andalucia, en sesién plenaria de fecha 28
de mayo de 2013, donde se tiene en cuenta no solo el criterio de
antigliedad sino también el del porcentaje de recaudacion de los
distintos recursos.

1° Criterio: Dotacién minima de dudoso cobro, segun lo
dispuesto en el art. 193.bis del Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales, segun la siguiente tabla resumen.

Ejercicio {-1) v (-2} 25%

Ejercicio (-3) 50%
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Ejercicio (-4} y (-5} 75%

Ejercicio (-6) y anteriores 100%

2° Criterio: Antigtiedad de los derechos pendientes cobro, en
funcion del ejercicio de procedencia, {Camara de Cuentas) segun la
siguiente tabla:

Caps. I, II, I, V Caps. IVy VII
y VI
Ejercicio Corriente 0% 0%
Ejercicio {-1} 20% 0%
Ejercicio {-2) 40% 10%
Ejercicio {-3) 80% 30%
Ejercicio (-4) 100% 60%
Ejercicio (-3) y anteriores 100% 100%

3° Criterio: Antigtiedad de los derechos pendientes de cobro
y porcentajes de recaudacion (Camara de Cuentas) de los mismos en
el ejercicio que se liquida, tomando como referencia los cobros sobre
el saldo de cada concepto al inicio del gjercicio que se liquida, segiin
la tabla siguiente.

PORCENTAJES DE DUDOSO COBRO A CON'TEMPLAR EN EL REMANENTE
DE TESORERIA
Ejercicio C::itfrio Criteriq‘ % Dota?ién
Antigiiedad Recaudacidn Corregido

que se liquida {*) 5% 5%
>70% 5%

<70% y >40% 15%

ejercicio {-1}) 20% <40% y >25% 20%
<25% y >10% 40%

<10% 50%
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>50% 20%
<50% y >40% 30%
ejercicio (-2) 40% <40% v >25% 40%
<25% y >10% 70%
<10% 80%
>40% 70%
<40% v >25% 80%
ejercicio (-3) 80%
<25% y >10% 90%
<10% 100%
>25% 90%
ejercicio {-4) 100% <25% y >10% 95%
<10% 100%
ejercici(_} -5}y 100% 100%
anteriores

En cualquier caso, en la aplicaciéon de este criterio 3°, y
salvo que de la aplicacion del criterio anterior se desprenda un
porcentaje superior, con independencia de lo anteriormente reseftado,
el porcentaje de dudosa cobrabilidad aplicado a las multas, deriven
éstas de expedientes sancionadores en materia de trafico y seguridad
vial, como de otro tipo de expedientes, tanto en el ejercicio que se
liquida como en el inmediatamente anterior al mismo sera del 85% de
la cuantia que figure como pendiente de cobro, para a partir del
ejercicio (-2) fijarse el 100% de los citados recursos.

TITULO VI

CONTROL Y FISCALIZACION

Base 64.- Control y Fiscalizacion.
A) Fiscalizacion del Gasto.

1.- La funcién interventora de control y fiscalizacion interna
de la gestibn econémico, financiera y presupuestaria, sera
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competencia del Interventor o, en su caso, de funcionarios que actiien
como delegados de éste, en los términos establecidos en el art. 17.2
del R.D. 1174/87.

2.-La Intervencién general efectuara el control interno con
plena independencia y autonomia respecto de las autoridades y
entidades de los cuales sea objeto de control, y podra solicitar todos
los antecedentes y documentos precisos para el acto de control. Asi
mismo podra solicitar directamente a los diferentes servicios de la
Corporacién el asesoramiento juridico e informes técnicos que
considere necesarios.

3.- Los funcionarios que ¢jerzan la funcion interventora o €l
control financiero, deberan guardar sigilo en relacién a los asuntos
que conozcan en el desarrollo de sus funciones.

4.- Se entiende que la Intervencion tiene conocimiento de un
expediente cuando se le haya remitido para ser fiscalizado, no
teniendo este efecto la presencia de la Intervencién en un érgano en
el que se adopte un acuerdo con omision de la fiscalizacion.

B) Gastos no sometidos a Fiscalizacién Previa.

1.- No estaran sometidos a intervencion previa las fases de
autorizaciéon y disposiciéon de gastos que correspondan a contratos
menores, asi como los de caracter periédico vy deméas de tracto
sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al periodo
inicial del acto o contrato del que deriven o sus modificaciones, asi
como otros gastos menores de 3.005,06€ que, de acuerdo con la
normativa vigente, se hagan efectivos a través del sistema de anticipos
de caja fija.

C) Gastos sometidos a Fiscalizacién Previa Limitada.-

1.- Salvo aquellos gastos respecto de los que la autorizacion
o disposicidén sea competencia de un 6rgano colegiado asi como los de
caracter plurianual y de tramitacién anticipada, se podra ejercer la
fiscalizaciéon previa limitada en los términos del articulo 219.2
TRLRHL, comprobandose los siguientes extremos:

a) la Existencia de crédito presupuestario y que el propuesto
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es el adecuado a la naturaleza del gasto u obligacién que se proponga
contraer.

b) Que las obligaciones o gastos se generan por organo
competente.

c) Aquellas que por su trascendencia en el proceso de
gestion se determine por el Pleno de la Corporacién a propuesta del
Alcalde y previo informe del Interventor.

2.- No estaran sometidas a fiscalizacion previa los gastos
relativos a las néminas del personal al servicio del Ayuntamiento,
debiéndose comprobar Unicamente la existencia de crédito adecuado
y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza del gasto y
obligacion que se pretende contraer, y que las ndéminas estan
firmadas, pudiendo verificarse las retribuciones y resto de
obligaciones reflejadas en la ndmina en una comprobacion posterior.

3.- De conformidad con lo seflaladoen el art. 217.4 TRLRHL,
se sustituye la fiscalizacion previa de derechos por la inherente a la
toma de razoén en contabilidad.

TITULO VII

PATRIMONIO E INVENTARIO

Base 65.- Elaboracion del Inventario.

1.- Se realizara y conservara de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 17 y siguientes del Reglamento de Bienes
de la Entidades Locales, aprobado por el Real Decreto 1.372/1.986,
de 13 de Junio, teniendo en cuenta las particularidades que se
detallan en los articulos siguientes.

2.- El Inventario se elaborara bajo la responsabilidad del
Secretario General, pero los distintos servicios municipales adoptaran
las medidas pertinentes para asegurar su mantenimiento.

3.- Con caracter general, los bienes y derechos se valoraran
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por su coste de adquisicion.

4.- No obstante, lo previsto en el punto anterior, cuando
hayan de inventariarse por primera vez bienes adquiridos en ejercicios
anteriores cuyo precio de adquisicion se desconoce, o es muy diferente
de su valor actual, se valoraran en base al informe técnico emitido
para cuantificar dicho valor.

5.- La revalorizacion de los bienes y derechos, respecto a los
valores previstos en los puntos 3 y 4, tendra caracter absolutamente
excepcional y debera justificarse mediante los pertinentes informes
técnicos, que formaran parte del expediente anual de rectificacion del
inventario.

6.- Cuando se inventarien bienes sujetos a depreciacion,
sera preciso estimar la vida til de los mismos, a fin de aplicar las
cuotas de amortizacion, que se determinaran por el sistema lineal de
amortizacion constante.

La baja en el Activo, como consecuencia de las cesiones,
tendra lugar por el valor de adquisicion de los bienes inmuebles,
deducidas las amortizaciones practicadas, valor que coincidira con el
de contabilizacién en caso de reincorporacion.

Base 66.- Patrimonio.

1.- El Patrimonio Municipal se cuantifica como la diferencia
entre (Bienes + Derechos) y Obligaciones, cifra que coincide con el
saldo de la cuenta 100, de Patrimonio.

2.- Los bienes inmuebles que forman parte del Activo, como
contrapartida de la cuenta 100, son aquellos que pertenecen a la
Corporacién y son utilizados por la misma.

La baja en el Activo, como consecuencia de las cesiones
anteriores, tendra lugar por el valor de adquisicion de los bienes
inmuebles, deducidas las amortizaciones practicadas; valor que
coincidira con el de contabilizacion en caso de reincorporacion.

3.- Si el Ayuntamiento recibe en cesién temporal bienes
inmuebles, los registrard en su Activo, como contrapartida de la
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cuenta 103, de Patrimonio en cesion.

4.- El programa de elaboracién del inventario efectuara las
correspondientes relaciones de bienes que permitan el ajuste entre el
Activo Contable o Inventario.

DISPOSICIONES FINALES

Primera. Siendo delegables el ejercicio de las atribuciones
que en materia de Hacienda y Presupuestos le corresponden a la
Alcaldia, todas las referencias que en las presentes Bases se hacen al
mismo, se ejerceran conforme al régimen concreto de delegaciones
establecidas en los correspondientes Decretos de Delegacion, sin
perjuicio de las supuestos de advocacidén, revocacién o nuevas
delegaciones que se decreten. A lo largo del ejercicio se incorporaran
a las Bases todas las modificaciones que en esta materia se decreten
o aprueben.

En todo caso, la aprobacion de las Liquidaciones del
Presupuesto seran siempre decretadas por la Alcaldia-Presidencia.

Segunda. Cualquier duda o aclaraciéon que surja en la
interpretacién o aplicacion de estas Bases sera resuelta por la
Presidencia previo informe de la Intervencion, Tesoreria y/o Secretaria
General, en el campo de sus respectivas competencias, dando cuenta
al Pleno de la Corporacion en la primera sesidén que se celebre.

En Castilleja de la Cuesta a 24 de octubre de 2014.

“El Ale Ide :‘felsidente
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