
Sábado 10 de agosto de 2013 Boletín Oficial de la Provincia de Sevilla. Número 185 23

4. Canon:
El adjudicatario del contrato estará obligado a abonar por la ocupación un canon mensual, que será el que resulte de la propuesta 

-
ción del 50% durante los dos primeros años de la concesión.

5. Garantía exigidas.

6. Presentación de ofertas o de solicitudes de participación:
a)  Plazo límite de presentación: Quince (15) días naturales contados a partir del día siguiente al de publicación de este anun-

cio de licitación.
b)  Modalidad de presentación: Según lo previsto en la Cláusula Decimosexta del Pliego de Cláusulas Administrativas Parti-

culares.
c) Lugar de presentación:
 1.- Dependencia: Registro General del Ayuntamiento en horario de atención al público.
 2.- Domicilio: Calle El Salvador número 2.
 3.- Localidad y código postal: Carmona. CP 41.410.

7. Apertura de ofertas:
a) Dirección: Excmo. Ayuntamiento de Carmona

-
dad del servicio.

En Carmona a 1 de julio de 2013.—El Alcalde–Presidente, Juan Manuel Ávila Gutiérrez.
8W-9898-P

————

CASTILLEJA DE LA CUESTA

El Pleno de este Ayuntamiento en sesión ordinaria celebrada el día 22 de noviembre de 2012, adoptó entre otros, «Aprobación 
de la adhesión de este Ayuntamiento al Convenio de Colaboración Tipo en la materia de referencia aprobado por la Excma. Diputación 
Provincial de Sevilla» del siguiente tenor literal: 

CONVENIO PARA LA INSTRUCCIÓN Y RESOLUCIÓN DE LOS EXPEDIENTES SANCIONADORES Y LA GESTIÓN Y RECAUDACIÓN DE MULTAS POR INFRACCIONES 
A LA LEY SOBRE TRÁFICO Y SEGURIDAD VIAL Y A LAS ORDENANZAS MUNICIPALES DE CIRCULACIÓN.

En Sevilla a 27 de mayo de 2013.
Reunidos
De una parte, la Ilma. Sra. doña Rosario Andujar Torrejón Vicepresidenta del Organismo Provincial de Asistencia Económica 

y Fiscal, con facultades para intervenir en este acto por Resolución de Presidencia nº 2145 de 22 de junio de 2012, y de conformidad 
con lo establecido en los artículos 9.5 y 11 de los Estatutos del citado Organismo, asistido del Sr. don José Luis Rodríguez Rodríguez, 
Secretario General del O.P.A.E.F.

Y de la otra, el Ilmo. Sr. don Manuel Benítez Ortíz, Alcalde Presidente del Ilmo. Ayuntamiento de Castilleja de la Cuesta, en 
nombre y representación de esta Corporación.

Exponen
I.— Que la Diputación de Sevilla, a través del Organismo Provincial de Asistencia Económica y Fiscal (O.P.A.E.F.), como 

Circulación de Vehículos a motor y Seguridad Vial (en adelante LTSV) aprobada por Real Decreto Legislativo 339/90, de 2 de marzo, y 
a las Ordenanzas Municipales de circulación de aquellos municipios de la Provincia de Sevilla que tengan delegadas en este Organismo 
las competencias de Gestión y Recaudación del Impuesto sobre Vehículos de Tracción Mecánica (I.V.T.M.). Asimismo, y al amparo de 
lo previsto en el artículo 71.2 de LTSV, esta Diputación también puede realizar las competencias, por delegación de los municipios, de 

II.— Que el ayuntamiento de Castilleja de la Cuesta, en sesión plenaria de fecha 22-11-2012, al amparo de los artículos 2 y 7 
del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la ley Reguladora de las Haciendas 
Locales, del artículo 106.3 de la Ley 7/85, reguladora de las Bases de Régimen Local, de los artículos 13 y 96 de la Ley 30/1992, de 
26 de noviembre, de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común y del artículo 8.b) 
del Reglamento General de Recaudación, aprobado mediante Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, adoptó el acuerdo de delegar en 
la Diputación de Sevilla, a través del O.P.A.E.F., las facultades de gestión y recaudación de las multas por infracciones a la LTSV y las 
Ordenanzas Municipales de Circulación, así como, al amparo de lo previsto en el artículo 71.2 de la LTSV, delegar en el O.P.A.E.F. las 
competencias y funciones sancionadoras en dicha materia.

Ordenanza Municipal de Circulación, mediante acuerdo del Pleno de la Corporación de fecha 28-03-2012, habiéndose publicado su 

IV.— El Ayuntamiento se encuentra dado de alta en la Red Provincial de Sistemas de Información (RPSI) de la Diputación 
Provincial de Sevilla.

V.— Por su parte, la Diputación de Sevilla, mediante acuerdo plenario de fecha 27-09-12 aprobó el modelo de convenio tipo 
para la instrucción de los expedientes sancionadores y la gestión y recaudación de multas por infracciones a la LTSV y a las Ordenanzas 
Municipales de Circulación a suscribir con los ayuntamientos, de conformidad con lo dispuesto en la citada Ley, estando habilitado el 
Consejo Rector del O.P.A.E.F., en virtud de los números 13 y 14 del artículo 7 de sus Estatutos, a aceptar la delegación de competencias 
hecha por otras Administraciones públicas y aprobar los correspondientes convenios.

VI.— La Diputación Provincial tiene aprobada y en vigor la Ordenanza General de Gestión y Recaudación de los Ingresos de 
Derecho Público de la Diputación de Sevilla y el O.P.A.E.F., así como la Ordenanza de procedimiento para la Gestión y Recaudación 
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VII.— Y para plasmar, articular y llevar a la práctica las delegaciones aludidas se formaliza el presente Convenio que se suje-
tará a las siguientes

Estipulaciones
Primera: Objeto del convenio.
1. El objeto del presente convenio es:

por infracciones cometidas en vía urbana, así como la resolución de las alegaciones y recursos, en vía administrativa, derivados de los 
actos propios del procedimiento sancionador, que se regula en la estipulación segunda, apartado A).

B) La delegación en la Excma. Diputación Provincial de Sevilla, a través del O.P.A.E.F, de las facultades de gestión y recau-
dación, que se regula en la estipulación segunda, apartado B), en período voluntario y ejecutivo, de las deudas correspondientes a 

Circulación impuestas por el ayuntamiento de Castilleja de la Cuesta ,en los términos establecidos en el artículo 7 del Texto Refundido 
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, y en el artículo 8.b del Real Decreto 
939/2005, de 29 de julio, que aprueba el Reglamento General de Recaudación.

2. El O.P.A.E.F., como ente instrumental de la Diputación, será el encargado de ejercer las facultades delegadas en la Diputa-
ción, entendiéndose que las menciones que el convenio hace al Organismo Autónomo, lo son en razón a su consideración como ente 
instrumental de la Diputación en relación a las facultades delegadas objeto de este convenio.

3. Asimismo, el O.P.A.E.F. ejercerá las facultades de revisión en vía administrativa en los términos previstos en la estipulación 
tercera.

Segunda: Normas de funcionamiento.
A) Del procedimiento sancionador.
A.1) Iniciación.
A.1.1) Normas generales.

-

de infracciones y sanciones.

información del O.P.A.E.F.. Las personas autorizadas mediante clave personal solo podrán acceder a los sistemas de información del 
O.P.A.E.F. para el alta de denuncias, la consulta de expedientes y el intercambio de información que se precise. En ningún caso los 
usuarios de los ayuntamientos podrán registrar datos referidos a la instrucción y resolución de los procedimientos sancionadores.

4.— El Ayuntamiento utilizará, para la formulación de las denuncias, el modelo de boletín carta de pago diseñado por el 
O.P.A.E.F.. Los boletines serán suministrados por el O.P.A.E.F., sin coste alguno para el Ayuntamiento, y deberán solicitarse al 
O.P.A.E.F. con una antelación mínima de 20 días naturales.

5.— El O.P.A.E.F. deberá mantener actualizado el Censo de Vehículos de la Provincia, de acuerdo con los datos facilitados por 

6.— Después del proceso de cada cargo de denuncias, el O.P.A.E.F. informará al Ayuntamiento, a través de los sistemas de 
información, de aquellas denuncias que no se hayan convertido en valor por matrícula inexistente o protegida o por la existencia de 
discrepancia en la marca modelo del vehículo denunciado.

7.— El O.P.A.E.F. podrá facilitar los medios de apoyo material para la formulación de las denuncias y la tramitación del pro-
cedimiento. Cuando los mismos supongan para el Ayuntamiento un gasto no previsto en este convenio, éste deberá ser previamente 
aprobado por el órgano competente. En estos casos, la aprobación podrá conllevar la autorización municipal al O.P.A.E.F. para contra-
tar de forma centralizada gastos imputables al ayuntamiento, así como a detraer de las liquidaciones previstas en la Estipulación Cuarta 
los pagos consecuencia de dichos gastos.

En concreto, la adhesión al proyecto de movilidad podrá implicar la autorización al O.P.A.E.F. para contratar, por delegación 
del Ayuntamiento y previa su solicitud, los gastos que se determinen en las normas aprobadas al efecto.

8.— El O.P.A.E.F. asumirá, en su caso, las obligaciones que se deriven de la adhesión del Ayuntamiento al sistema de movili-
dad, de acuerdo con las normas que la regulan.

9.— En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de datos, el O.P.A.E.F. 
aplicará al tratamiento de los datos facilitados por el ayuntamiento las medidas de seguridad que procedan y los destinará exclusi-

denuncias, resoluciones y demás documentos generados durante la tramitación del procedimiento sancionador, así como todos los de-
rivados del procedimiento de recaudación. El ayuntamiento acepta como medio de comunicación de los datos de las empresas subcon-

1. El Ayuntamiento grabará en los sistemas de información que implemente el O.P.A.E.F. los datos de las denuncias efectuadas, 

de denuncias.
El Ayuntamiento podrá solicitar su adhesión al sistema de movilidad de acuerdo con las normas que la regulan. En su caso, la 

adhesión se formalizará mediante la suscripción del correspondiente Documento de Adhesión.

todos aquellos datos obligatorios exigidos por la normativa vigente en cada momento por la que se regula el procedimiento sancionador 
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la matrícula no aparezca en el Censo de Vehículos de la Provincia y en aquellos otros en los que existan discrepancias entre los datos 
del conductor propuestos por el ayuntamiento y los que consten en la base de datos del O.P.A.E.F. En estos dos últimos supuestos, las 

cuando éste sea menor de edad.
3. La grabación de las denuncias de un mes natural podrá realizarse hasta el quinto día del mes siguiente. El O.P.A.E.F. no acep-

denuncias y/o para la fecha máxima de grabación de las denuncias, debiendo comunicar el acuerdo correspondiente al Ayuntamiento 
con una antelación mínima de dos meses.

4. Cuando la infracción lleve aparejada la pérdida de puntos, el Agente denunciante deberá indicar en el boletín de denuncia el 
número de puntos que se le podrán detraer.

5.— El procedimiento sancionador se incoará por acuerdo de la Vicepresidencia del O.P.A.E.F., de conformidad con lo dispues-
to en el artículo 11.2 de los Estatutos del O.P.A.E.F.. 

-

los efectos.
-

municados a través de los sistemas de información del O.P.A.E.F., resulte que se da alguno de los siguientes supuestos:
I) Cuando se haya iniciado expediente sancionador contra el titular o arrendatario o conductor habitual del vehículo denun-

-
tor habitual del vehículo denunciado.

verazmente al conductor responsable.

conductor.
7. Si el Ayuntamiento ha grabado todos los datos obligatorios de la denuncia solicitados por el sistema, pero no ha podido iden-

Provincia, el O.P.A.E.F. completará los datos del titular del vehículo de acuerdo con los datos obrantes en la Base de Datos de la DGT, 

8. Si el Ayuntamiento ha grabado todos los datos obligatorios de la denuncia solicitados por el sistema y ha marcado la existen-
cia de discrepancias en los datos del contribuyente, el O.P.A.E.F. resolverá las discrepancias, teniendo en cuenta las recomendaciones 

-

A.2) Instrucción.
1. La instrucción de los expedientes sancionadores corresponderá a la unidad administrativa del O.P.A.E.F. que se determine.
2. El O.P.A.E.F. informará a los contribuyentes acerca de las dudas que planteen respecto del procedimiento sancionador, del 

Organismo.
3. El O.P.A.E.F. velará por el cumplimiento de los plazos que sobre prescripción de acciones y caducidad del procedimiento 

prevén las normas sectoriales de aplicación. El O.P.A.E.F. no se hace responsable de aquellos expedientes que incurran en situaciones 
de prescripción o caducidad cuando la causa de éstas tengan su origen en el retraso del Ayuntamiento en la cumplimentación de in-
formes u otras actuaciones administrativas que sean necesarios para la resolución de los expedientes, o bien por otras circunstancias 
ajenas al Organismo.

4. El Ayuntamiento trasladará al O.P.A.E.F., en un plazo no superior a quince días naturales, a través de los sistemas de in-
formación que éste implemente, los informes que se requieran a los Agentes denunciantes por parte de la Unidad Administrativa del 
O.P.A.E.F. encargada de la instrucción de los expedientes sancionadores.

5. El Ayuntamiento tramitará y cumplimentará, a la mayor brevedad, las peticiones de otros datos o aclaración de los mismos, 
así como las demás incidencias que se produzcan en la tramitación del procedimiento sancionador.

6. El Ayuntamiento cumplirá las instrucciones de las unidades del O.P.A.E.F. que tengan encomendadas la tramitación de las 

7. El Ayuntamiento colaborará con el O.P.A.E.F. en el cumplimiento de los plazos que sobre prescripción de acciones y cadu-
cidad del procedimiento prevén las normas sectoriales de aplicación.

A.3) Resolución.
A.3.1) Normas generales
1.— Cuando se presenten alegaciones y recursos en el seno del procedimiento sancionador, la Vicepresidencia del O.P.A.E.F. 

-
resados dentro de los plazos establecidos reglamentariamente, debiendo registrar en los sistemas del información los datos requeridos 
y, en particular:

— La fecha de presentación de las alegaciones o el recurso de reposición.
— La fecha y número de la propuesta de resolución, de la resolución sancionadora y, en su caso, de la resolución del recurso 

de reposición.

— El sentido de la resolución.
ón de la cuantía de la sanción, en su caso.

— Cualquier otro trámite legal del procedimiento que sea incorporado a la aplicación.
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-

al denunciado.

3.— Cuando el domicilio del presunto infractor se encuentre fuera de la provincia de Sevilla, pero dentro del territorio nacional, 

O.P.A.E.F. podrá proceder a su archivo sin más trámites. 

cometido infracciones graves y muy graves dentro del respectivo casco urbano. 

2.— Dicha comunicación se ajustará al formato y contenido que establezca la DGT.

3.— El O.P.A.E.F. no se hace responsable de los datos contenidos en los expedientes de sanciones graves y muy graves que 
tengan incidencia en el carnet por puntos que sean remitidos a la DGT, cuyo registro en el sistema corresponde al propio Ayuntamiento, 

4.— El O.P.A.E.F. establecerá las vías de información continuada al Ayuntamiento que le permitan tener conocimiento puntual 

-
fracciones que restan puntos, de acuerdo con las indicaciones dadas por la DGT y la normativa vigente en cada momento.

6.— Cuando conforme a derecho proceda la baja de un antecedente que previamente fue anotado en el RCI, el O.P.A.E.F. lo 
comunicará a la DGT.

7.—  A requerimiento del O.P.A.E.F., el ayuntamiento deberá tramitar y cumplimentar, en el plazo de 15 días naturales, las 

masivos de sanciones graves y muy graves a la DGT.

DGT, deberá atender las recomendaciones e instrucciones de las unidades del O.P.A.E.F. que tengan encomendadas la tramitación de 

1.— En virtud de lo dispuesto en el apartado 3 de la cláusula tercera del convenio marco suscrito entre la Diputación de Se-

2.— El O.P.A.E.F. asumirá el desarrollo y mantenimiento del sistema de información que permita la grabación de dichos datos 
por el ayuntamiento y su comunicación a la DGT, ajustándose al formato y contenido que ésta establezca.

3.— El O.P.A.E.F. no será responsable del contenido de los datos enviados, cuyo registro en el sistema corresponde al propio 
ayuntamiento.

4.— A requerimiento del O.P.A.E.F., el Ayuntamiento deberá tramitar y cumplimentar, en el plazo de quince días naturales, las 
peticiones de datos o aclaraciones de los mismos, así como las demás incidencias que se produzcan en el proceso de comunicación de 
datos a la DGT.

A.3.4) Comunicación a la DGT de las sanciones impagadas.

vía administrativa que hubieran resultado impagadas, al objeto de hacer efectivas las limitaciones de disposición en las autorizaciones 
administrativas impuestas a sus titulares.

2. Dicha comunicación se ajustará al formato y contenido que establezca la DGT.

B) De la gestion recaudatoria.
B.1) Normas generales.

y constante del estado de la recaudación y de la tramitación del expediente y la situación del valor asociado; entre estas vías, se ofrecerá 
y facilitará la consulta de cargos por Internet a través del Portal Provincial.

puedan dictar al efecto.

3. El Ayuntamiento deberá tramitar y cumplimentar, en un plazo de 15 días naturales, las peticiones de otros datos o aclaración 
de los mismos, así como las demás incidencias que se produzcan en procedimiento de gestión recaudatoria.

B.2) Tramitación de los expedientes de cobro.

El O.P.A.E.F. desarrollará en nombre del Ayuntamiento las siguientes actuaciones relativas a la gestión recaudatoria:

a) La recaudación de las deudas tanto en período voluntario como ejecutivo, dictando la providencia de apremio que da inicio 
a éste.

b) La liquidación de los intereses de demora.

c) La determinación de la fecha, forma y lugar de pago de las multas, pudiendo el O.P.A.E.F. organizar la cobranza de las multas 
e implantar cualquier modalidad o sistema de cobro.

d) La resolución y ejecución de los expedientes de devolución de ingresos indebidos.

e) La prestación de asistencia e información al administrado sobre las materias anteriores.
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f) El ejercicio de cualquier otra facultad prevista en el Reglamento General de Recaudación de los Tributos, la Ordenanza Gene-
ral de Recaudación del OAPEF, la Ordenanza General y de procedimiento de multas del O.P.A.E.F., y otra normativa general aplicable.

B.3) Procedimiento de apremio.

Transcurrido el período voluntario de pago sin que se haya hecho efectiva la multa, el Tesorero de la Diputación de Sevilla 
dictará la correspondiente providencia de apremio y se continuarán las actuaciones en vía ejecutiva en el ámbito territorial de la Pro-
vincia de Sevilla.

B.4) Tramitación de datas.

-
templados en la Ordenanza del Procedimiento para la Gestión y Recaudación de Multas por infracciones a la LTSV de la Diputación 
de Sevilla.

Tercera: Revisión de actos y representación en juicio.

1. La Corporación delegante acuerda respecto a la materia objeto del Convenio delegar igualmente en el O.P.A.E.F. las facul-
tades de revisión en vía administrativa de los actos dictados por el O.P.A.E.F. como consecuencia del desarrollo de las competencias 
asumidas en el presente Convenio, así como autorizar la intervención del O.P.A.E.F., a través de sus Servicios Jurídicos, en toda clase 
de juicios y pleitos, como actor o demandado, litis consorte, tercero o coadyuvante, ante los Juzgados y Tribunales de cualquier grado 
y orden, en defensa de los actos dictados así como de la actividad administrativa desarrollada por el O.P.A.E.F..

2. Conforme a lo anterior, corresponderá al O.P.A.E.F.:

1) El conocimiento y resolución de los recursos interpuestos al amparo de lo previsto por los artículos 82 de la LTCVSV, 108 
de la Ley 7/1985, de 2 de abril, de BRL y 14 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales contra los siguientes 
actos:

a) Providencias de apremio expedidas por la Tesorería de este Organismo para la exacción de tales ingresos. 

b) Diligencias de embargo y demás actuaciones ejecutivas reglamentarias derivadas del procedimiento de apremio desarro-
llado por el Servicio de Recaudación del O.P.A.E.F..

2) El conocimiento y resolución de los procedimientos especiales de revisión previstos en la Ley 30/1992, de 26 de noviem-
bre, LRJAP Y PAC, Ley 58/2003, General Tributaria, y R.D. 520/2005, de 13 de mayo, iniciados como consecuencia de los actos 
dictados, así como de la actividad material desarrollada por este Organismo.

3) El conocimiento de las solicitudes de suspensión efectuadas ante este Organismo como consecuencia de la interposición de 
cualquiera de los recursos, reclamaciones o procedimientos precedentes, así como la adopción de las medidas cautelares a que hubiere 
lugar.

3.— Durante la vigencia del presente convenio, el Ayuntamiento no podrá avocar para sí la instrucción de los expedientes, ni 
la imposición de sanciones, ni las resoluciones de alegaciones y recursos que en virtud de esta delegación corresponden al O.P.A.E.F..

Cuarta: Liquidación y cuentas anuales.

1.— Los cargos de denuncias serán mensuales, y contendrán las denuncias por infracciones grabadas en el sistema entre el 
primero y el último día del mes natural.

2.— En cualquier liquidación a practicar por el O.P.A.E.F. se detraerá el importe de las tasas aplicables, el importe de los ex-
pedientes tramitados por devolución de ingresos indebidos, de los expedientes cobrados por el ayuntamiento mediante compensación 
y demás gastos devengados, en particular los derivados de la adhesión al sistema de movilidad.

-
dación se realizará con el detalle de las cantidades recaudadas, separadas por ejercicio, cargo y período.

directamente imputables a la realización de las funciones de gestión y recaudación de multas de cada ayuntamiento. Si el volumen 

Quinta: Tasas por la prestación de servicio.

El O.P.A.E.F. percibirá por la prestación del servicio objeto del presente convenio, las tasas que se establezcan en la Ordenanza 

en cada momento.

Supletoriamente y a efectos de gestión y para cualquiera otra actuación se estará con carácter general a lo que establece la 
Ordenanza Fiscal de la Tasa por el servicio de recaudación y gestión tributaria por el O.P.A.E.F..

Sexta: Duración.

-
puestarios completos, prorrogables automáticamente, por igual plazo, salvo denuncia previa fehaciente por alguna de las partes con tres 

Séptima: Comisión de seguimiento.

Se constituirá una comisión paritaria del presente convenio formada por dos representantes del ayuntamiento y dos del 
O.P.A.E.F., cuya misión será la de llevar a cabo un seguimiento del objeto del presente convenio.

las disposiciones legales y reglamentarias que lo regulan, podrán ser recogidas mediante la suscripción de la correspondiente adenda 
a este convenio.

Normativa aplicable.

En lo no previsto en este Convenio se aplicarán las disposiciones vigentes reguladoras del procedimiento sancionador en ma-

Derecho Público de la Diputación de Sevilla y el O.P.A.E.F. y la Ordenanza del procedimiento para la gestión y recaudación de multas 
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Así lo convienen los comparecientes en la representación que respectivamente ostentan, en el lugar y fecha del encabezamiento, 

Por el O.P.A.E.F.: La Vicepresidenta.
Por el Ayuntamiento: El Alcalde.— El Secretario General.
Todo lo cual se hace saber para general conocimiento. 
En Castilleja de la Cuesta a 27 de mayo de 2013.—El Alcalde, Manuel Benítez Ortiz.

6W-7918
————

CORIPE

D. Antonio Pérez Yázquez, Alcalde-Presidente del Excmo. Ayuntamiento de esta villa.
Hace saber. Que no habiéndose presentado reclamaciones contra el expediente de la creación de la Ordenanza Municipal re-

guladora ddel Archivo Municipal del Ayuntamiento de Coripe (Sevilla), y vencido el plazo conferido de treinta días hábiles desde la 

la Ordenanza se adjunta en el presente anexo, para general conocimiento, y entrando la misma en vigor a partir del día siguiente a la 

-
tivo, en la forma y plazo establecido en la Ley Reguladora de dicha Jurisdicción.

Coripe a 25 de julio de 2013.—El Alcalde, Antonio Pérez Yázquez.

ANEXO 
ORDENANZA REGULADORA DEL ARCHIVO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE CORIPE (SEVILLA)

Disposiciones Generales
Artículo 1. Es objeto de la presente Ordenanza regular el Sistema Municipal de Archivos, así como las disposiciones comunes 

para la gestión, protección, conservación y difusión del Patrimonio Documental Municipal.
Artículo 2. Ámbito de aplicación.
La presente Ordenanza se aplicará a todos los archivos integrados en el Sistema Municipal de Archivos, constituido por el 

Artículo 3. Concepto de Archivo.
a) El Archivo Municipal es un servicio público de carácter administrativo, especializado en la gestión y tratamiento de la docu-

mentación municipal, en su custodia y divulgación. Está constituido básicamente por el conjunto orgánico de documentos o la reunión 
de varios de ellos, completos o fraccionados, de cualquier época y soporte material, producidos y recibidos por el Ayuntamiento, en el 
ejercicio de sus funciones, y que han sido conservados, debidamente organizados, para su utilización en la gestión administrativa, la 

b) El Archivo es también un bien de dominio público en función de lo establecido en la normativa vigente sobre bienes de las 
entidades locales, pues conserva y custodia el patrimonio documental municipal, y como tal, es inalienable, inembargable e impres-
criptible.

c)También se entiende por Archivo Municipal las distintas instalaciones donde se reúne, conserva,  organiza y difunde esa 
documentación.

Artículo 4. Concepto de documento.  A efectos de la presente Ordenanza, se entiende por documento toda expresión en lenguaje 

Artículo 5. Forman parte del patrimonio documental municipal los documentos producidos y recibidos en el ejercicio de sus 
funciones por:

— Todos los órganos de gobierno  y de la administración general del Ayuntamiento
—  Las personas jurídicas dependientes del Ayuntamiento, así como las personas privadas, físicas o jurídicas, gestoras de 

servicios públicos en el municipio, en cuanto a los documentos generados en la gestión de dichos servicios.
— Las personas físicas que desempeñen cargos públicos en cualquiera de los órganos de los apartados anteriores.
— Las personas físicas al servicio del Ayuntamiento.
Toda persona que desempeñe cargos y funciones políticas o administrativas en el municipio está obligada a entregar los do-

cumentos que haya generado en razón de su cargo y funciones al cesar en ellas, conforme a lo establecido en la Ley de Patrimonio 
Histórico Español.

Igualmente, forman parte del Patrimonio Documental Municipal los documentos que ingresen en el Archivo por donación, 
compra o legado.

Con respecto al resto de los fondos documentales que, aun no siendo de su titularidad, radiquen en su término, el Ayuntamiento 
adoptará, por sí mismo o en cooperación con otras entidades públicas y/o privadas, las medidas oportunas para fomentar su defensa y 
recuperación y evitar su deterioro, pérdida o destrucción, conforme a lo establecido en la legislación vigente. El Ayuntamiento velará 
por la protección y conservación del Patrimonio Documental Municipal.

Artículo 6. Adscripción del Archivo
El Archivo Municipal estará adscrito a la Alcaldía, que podrá delegar sus competencias.
Para el desempeño del servicio público que tiene encomendado, el Archivo contará con los medios adecuados en cuanto a 

instalaciones, espacio, personal e instrumentos materiales necesarios.


